MUNICIPIO DE DORES DO TURVO-MG
PCA CONEGO AGOSTINHO JOSE DE RESENDE, 30
CEP 36513-000 Tele fax (32) 3576 1130
Adm: 2017/2020

LEI N° 938, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017.

“Dispbe Sobre Organizacdo e Arquivamento de
Documentos no Ambito da Prefeitura Municipal de
Dores do Turvo/MG e da outras providéncias”;

O Prefeito Municipal de Dores do Turvo/MG, Exmo. Sr. Valdir Ribeiro de Barros,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Fica instituido no dmbito do Municipio de Dores do Turvo/MG, o
- Programa de Racionalizagdo e Modernizacgdo do Arquivamento e Guarda de
Documentos produzidos na execucao das atividades realizadas diariamente nos
diversos setores administrativos da Prefeitura.

Art. 22 - O Programa de Racionalizagdo e Modernizacdo do
Arquivamento e Guarda de Documentos observard ao seguinte:

I - Eliminar a geragdo de segunda ou mais vias de docurrientos
produzidos pelos setores admlnlstratlvos no ambito da Prefeitura Mumapal de
Dores do Turvo/MG;

II - Realizar o arquivamento da primeira via de documentos gerados em
local seguro, organizado e com controles necessarios a. sua guarda..e
conservagao;

III - Gravar no minimo em duas midias eletrénicas cépia fidedigna dos
documentos arquivados em sua primeira via, guardando e conservando em
Iocals distintos;

Art. 3° - Para efeito da Prestacdo de Contas anual a ser encaminhada a
Camara e colocada a disposigdo do Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais serd observado o seguinte:

I - A prestagdo de contas ao Poder Legislativo sera encaminhada atraves
de midia eletrénica modvel contendo em a totalidade das informagles que

deveriam ser prestadas através de papel impresso;
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II - As informacdes constantes da(s) midia(s) eletrénica encaminhada a
Camara ficara disponivel & populagdo pelo prazo de 365 dias, sendo fornecidas
copias impressas autenticadas a quem interessar;

III - A prestacdo de contas ac Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais a ser disponibilizada aos técnicos nos atos de inspegdo obedecera aos
dispositivos das Instrugdes Normativas 13 e 19/2008, e serdo gravadas nas
midias na sequinte disposigao:

a) Balancos e Demonstrativos anuais;

b) Balancetes Mensais de Receita e Despesa;

c) Demonstrativo de Movimento do Numerdrio Mensal;

d) Minutas de Receitas e Despesas;

e) Notas de Empenho relativas a aplicagdo de 25% das rece1tas de
impostos e transferéncias na manutengdo e desenvolvimento do
ensino;

'f) Notas de Empenho relativas aos recursos recebidos a conta do
FUNDEB, separando a folha de pagamento dos profissionais .do
magistério;

g) Notas de Empenho relatlvas a aplicagdo de 15% das receitas de
impostos e transferéncias nas agBes de saude; :

h) Notas de Empenho relativas a saude custeadas com outras fontes

i) Demais Notas de Empenho e Ordens de Pagamento de- Despesas
Extra Orgamentarias;

j) Outros Documentos considerados importantes para a fiscalizagdo.

Art. 4° - Os documentos gerados pelo Setor de Tesouraria, em especial
extratos bancarios, serdo arquivados somente em midia eietrénica, dispensado
a guarda de papels e conterao obrlgatorlamente 0 seguinte:

a) Demonstrativo de Movimento de Numerdrio devidamente. assmado,
b) Extratos bancérios com respectivas conciliagbes bancarias, em
estrita ordem com o Demonstrativo de Movimento do Numerdrio
Mensal. ‘

Art. 5° - Os Setores responsdveis pelo processamento de licitagdes,
contratos e convénios, além de manterem uma via em arquivo fisico, devera
dlspomblllzar a gravagdo dos mesmos em midia eletrdnica.

o
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Art. 69 - Demais documentos gerados no ambito das demais Secretarias
que por decisdo do Secretdrio ndo houver a necessidade de ser arquivado em
meio fisico, sera obrigatoriamente disponibilizado em midia eletronica.

Art. 7° - Todos os responsaveis por atividades administrativas no ambito
das Secretarias deverao cumprir 0 estabelecido nesta Lei e realizarao esforgos
para a reducdo de impressdo e documentagdo que poderd ser acondicionada
em midia eletrdnica.

Art. 8° - Os documentos a serem arquivados em midia eletrGnica que
ndo for necessario a guarda em meio fisico, deverdo ser devidamente
‘incinerados, em procedimento que identifique o responsdvel e a Justlﬁcatlva
que configure a desnecessidade do arquivamento. -

Art. 92 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Art. 10 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

. Dores do'Turvo/MG, 16 de fevereiro de 2017.

Valdirz éibeirzﬁ Barros

Prefeito Municipal



