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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICiPIO DE DORES
DO TURVO E MEMORY PROJETOS

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS LTDA.

CONTRATO N° 001/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 176/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2023

O MUNICIPIO DE DORES DO TURVO/MG, com sede na Rua Paulo Fernandes de Faria, 55, centro,
Estado de Minas Gerais, com CNPJ n°18.128.249/0001-42, neste ato representado por seu Prefeito Municipal,
VALDIR RIBEIRO DE BARROS, brasileiro, casado, inscrito no CPF sob o n° 180.680.906-06, residente e
domiciliado neste municipio de Dores do Turvo/MG, que este subscreve, daqui para frente denominado
simplesmente CONTRATANTE e de outro lado empre§ia MEMORY PROJETOS E
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS LTDA, com sede ua Gongalves Dias, n° 3035. Sala 301, 302
e 303 Bairro Santo Agostinho. Belo horizonte MG. CEP: 30.140-094, inscrita no CNPJ sob o n°
71.000.731/0001-85, Uagner Luis Cordeiro, brasileiro, casado, administrador de empresas, portador da Carteira
de Identidade RG MG n° 2.589.650, CPF n° 48&:529.836—68, residente e domiciliado na Rua Turfa n® 572.
Apto 103. Bairro Prado, Belo Horizonte MG. CEP: 30.411-200, também subscreve,doravante denominada de
CONTRATADA, tém entre si justo_e— contratadd®e que segue:

PRSI S DB DOCONIRATO. (1 G|

Constitui objeto deste contrato a Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos em licenciamento de uso
de sistemas de tecnologia integrados, para a gestio piblica municipal, para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Dores do Turvo MG, com acesso via WEB ¢ banco de dados hospedado em data center externo
(Nuvem), com os servigos de conversdo de dados, implantagdo, migragdo de dados pré-existentes,
treinamento, manutengao, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, conforme tabela
exposta abaixo:

1 Més 12 | Contabilidade, Orcamento, Tesouraria RS 1.800,00 R$ 21.600,00
o Recursos humanos / Folha de
2 Més 12 Pagamento W R$ 1.260,00 R$ 15.120,00
3 Més 12 | Sistema de e-Social RS$ 720,00 RS 8.640,00
4 Més 12 | Sistema de Gestdo Tributaria R$ 1.260,00 R$ 15.120,00
A Compras, Licitagdes, contratos, obras e
S e 3 2 >
Més 12 Editais (incluindo Pregéio Presencial) R$ 1.260,00 R$ 15.120,00
6 Més 12 | Controle de Almoxarifado RS 666,00 R$ 7.992,00
7 Més 12 | Controle de Patriménio RS 666,00 R$ 7.992,00
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8 Més 12 | Controle Frotas RS 666,00
9 Més 12 | Nota Fiscal Eletronica R$ 720,00 RS 8.640,00
10 | Més | 12 | Controle Interno RS 300,00 R$ 3.600,00
WEB Cidadio (IPTU, ISSQN, ITBI,
11 Meés 12 | Taxas Diversas, Alvaras, CND,
Protocolo, Divida Ativa, Situagéio Do R$ 540,00 RS$ 6.480,00
Credor, Validagido de CND)
12 Més 12 | Web Contracheque RS 270,00 R$ 3.240,00
13 Més 12 | Protocolo R$ 450,00 R$ 5.400,00
14 Més 12 | Controle de Leis ‘€ Atos Normativos R$ 270,00 R$ 3.240,00
15 | mes | 12 }Declaraslio Eletronica De Servigos Dos R$400,00|  R$4.800,00
Cart6rios ;
: Declaragio Eletronica De Servigos De
16 Més 12 ISSQN Bancario (Des-lf) R$ 450,00 R$ 5.400,00
% Sistema e Declaragéo de [ISSQN -
17 Més 12 Servigos Tomados ¢ Servigos Prestados R$ 270,00 RS 3.240,00
18 Més 12 | Portal da Transparéncia - LAI R$ 450,00 R$ 5.400,00
19 Més 12 | Software Para Pesquisa de Digital R$ 630,00 R$ 7.560,00
” Sistema de Gestdo de Documentos e
20 Més 12 Processos EletrOnicos RS 4.000,00 RS 48.000,00
a Servigo de Hospedagem em Data
21 Més 12 Center Extorno R$ 720,00 RS 8.640,00
Servigo de Conversdo/Implantagao/
22 Serv. 1 Trei oo R$ 22.000,00 R$ 22.000,00
Hora Técnica Sede do contratante (
23 | Hora | 200 |g. ico sob demanda) RS 90,00 RS 18.000,00
TOTAL (SISTEMA PREFEITURA) RS$ 252.216,00
Item | Descrigcao Unidade: Quantidade |Valor Unitdrio Valor Total
01 Licenciamento  de  Uso | ./ 0, 12 meses R$ 21.018,00 |R$ 252.216,00
Sistema de Gestdo

2.1.0 presente contrato tera seu valor total de R$ 252.216,00 (duzentos e cinquenta e dois mil, duzentos e
dezesseis reais).

3.1. O faturamento sera efetuado, com pagamento mensal ate o dia 15 (quinze) do més, com
depésito/transferéncia em conta de titularidade do CNPJ do vencedor do certame.

3.2.Todo pagamento serd efetuado apbs emissdo de competente nota fiscal, devidamente
preenchida, ndo podendo conter erros ou rasuras.
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orgamentarias do exercicio de 2023, sendo:

02.03.01.04.122.0052.2014.3.3.90.39.00
5.1.A Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, através de representante fara fiscalizagdo no
presente contrato e registrara todas e quaisquer ocorréncias que por ventura venham a ocorrer.

6.1 - A prestagdo dos servigos devera ocoﬁ'er de acordo com as autorizagdes de compras emitidas e em
qualquer quantidade, sem nenhum custo para 0 Municipio de Dores do Turvo.

6.2 - O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a contarda data
de emissdo da ordem de servigo, e o de implantagdo limitado a0 méaximo de 30 (trinta)dias contados do
inicio da instalag&o.

6.3 — E de responsabilidade do licitante contratado a arcar com todas as despesas de alimentagéo,
hospedagem, combustivel e transporte para a prestagdo dos servigos.

DETALHAMENTO DO OBJETO:

1. Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto pordiversos itens que
serdo denominados de médulos. Os médulos sdo conjuntos de fungdes que podem ser implementados
em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de incluséo, alteragéo,
exclusdo, pesquisa e geragdo de relatérios.

.2. Cada sistema devera ter integragdo nativa entre os seus modulos, de forma transparente ao usuario.
Sendo vedado o uso de importagéo e exportagdo de arquivos para realizar tal integragdo.

3. Entenda-se Integragdo como a condi¢do dos modulos de um sistema acessar e tratarde forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer, respeitando a
integridade, a corregdo, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma
transparente ao usudrio, que ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja
por importagdo ou exportagdo, esses dados entre os modulos.

4. A solugdo de tecnologia da informagio para Gestdo Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicages, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS
.5. Servigos de Conversdo/Migracdo

5.1. Entende-se como migragdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-se
como conversdo de dados a transformagdo dos dados do formatoatualmente utilizado pelo
sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos
dados proposto pela proponente.

5.2. A proponente poderd efetuar a migragdo do atual gerenciador de banco dedados
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para um novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte em todosr e

os 6rgdos municipais, para atender ao novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos
que sdo feitos atualmente.

5.3. As informagdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente,importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para iniciar a operagéo até o limite
de prazo estabelecido neste edital;

54. A responsabilidade pela qualidade e precisio dos servigos de migragdo das informagoes
é de responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratanteonde necessario e
atendendo s possibilidades e o conhecimento interno.

Servigos de implantagdo

6.1. Entenda-se como implantagio todos os servigos necessérios ao normal funcionamento
no contratante, dentre os quais: instalagdo, configuragdo, treinamento, migragdo e conversdo de
informagdes existentes e necessarias 4 operagdo dos softwares.

6.2. Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de projeto,
que ficara responsével por todo o relacionamento administrativo com a Prefeitura e a equipe
técnica a ser alocada; A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das
atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento,auxiliando quando necessario o gerente de
projetos.,

6.3. O prazo para inicio de mstalax;io do sistema ser4 de 15 (quinze) dias corridos, acontar
da data de emissio da ordem:'de: servigo, e o de implantagdo limitado aoméiximo de 30
(trinta) dias contados dq_1nic1q da msglagao.

Servigos de Treinamento

7.1. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e

competéncias referentes a utilizagio e operacionalizagdo das atividades laborais dos treinados
utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas € outros

materiais necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as
situagdes cotidianas de trabalho.

7.2. O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagdo de usuérios a
ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem
fornecidos; O treinamento dos usuérios comunitarios (empresas, escritorios contabeis e pessoas
em geral) se dard na forma de palestras, em auditorios ou salas, a serem organizadas pela
contratante, ¢ pagas por hora técnica a ser aprovada e contratada.

7.3. O ambiente de treinamento:serd alocado pela Prefeitura Municipal ou em uma de suas
dependéncias. :

7.4. Na fase de iriplantagio ocorrerd a disponibilizagio do software, configuragio e
parametrizagio do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre
os sistemas a serem implantados. O conhecimento dever4 ser repassado para os usuérios, a fim
de que possam utilizar os sistemas e habilitd-los a executar as tarefas de operagdo e gestdo. O
treinamento devera possibilitar todas as operagdes de inclusdo, alteragdo, exclusdo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os célculos e processos, emissio de relatérios e sua
respectiva andlise.

7.5.  Durante o treinamento os usudrios terdo acesso a todas as informagdes necessarias para
a operagdo dos sistemas, compreenderdo o papel das fungdes dos sistemas e a mudanca da sua
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rotina de trabalho para a nova rotma com o uso dos sistemas.

7.6. A carga horédria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas em mrma%/
de no méximo 20 (vinte) paIthlpantCS 'sendo extensivo a todos os servidores usuarios, devendo

ser executado no hordrio de exped.lente ou seja das 8:00 as 11:00 e de 12:00 as 16:00 na
Prefeitura de Municipal. '

7.7.  Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou restrigdes
imputéveis 8 PREFEITURA serdo compensados em favor da CONTRATADA.

MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

.8. A contratada deve prestar, pelo periodo da execugdo do contrato ¢ da implantagdo, os seguintes
Servigos:

8.1. Suporte ao usuario para soluc;ﬁo de davidas ou de problemas e para adequagido de
configuragio.

8.2. Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.

8.3. Implementagdo de novas-' fungdes, ou adequagdo das existentes para atendimento a
modificagdo de legislagio ou regulamentagdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequagdo de formulas de célculo e de pardmetros.

84. O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:

c.Helpdesk: Atendimento remoto através de comunica¢do telefonica comum,pagina da
internet para atualizagio de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de
dados, para esclarecimento de duvidas operacionais.

d. Servigo de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk devera
ser acionado o Setor de Suporte, que efetuard uma analise mais técnica, como checagem
e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts(comandos especificos),
corregio de programas e envio de atualizagdes, se for o caso;

.9. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

9.1. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitagdes de
suporte ém cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema préprio.

9.2.  Horério disponivel para reg'i'S’tro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horério
comercial, de 8h as 17:50 horas, mntenuptamente

.10. Atualizacdo legal e tecnoléglca

.10.1. A Proponente deverd promover a continua atualizagdo legal dos softwares, na versdo
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislagéo vigente.
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Os softwares de gestio pablica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob penade
desclassificagdo:

.1. A solugéio do ERP devera ser acessado via WEB, com banco de dados tnico ehospedado em
ambiente nuvem (data center);

.2. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento da
entrada quanto na gravagdo dos dados, de forma a garantir a integridade referencial, consisténcia,
atualidade e, mv:olabxhdade dos dados feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do
proprio aphcatwo
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3. Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos médulos durante toda a vi
contrato;

g 2/

.4. Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com recurées 4
para garantir a integridade e recuperagdo dos dados através de "backup” e “recovery”;

5. O Sistema/software deveré ser desenvolvido com a mesma padronizagéo de interface grafica de
usu4rio: padronizagio de opgdes de menu, de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas de acesso
rapido, teclas de fungdes, modelos de relatérios, disposigdo de componentes na tela, etc;

.6. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas aplicativos com o0s
usudrios;

.7. Disponibilizar Manual do Usuéno-de Todos os Sistemas;

.8. Ser multiusuario, ou seja, 0 sisten;a poderd ser acessado por diversos usudrios a0 mesmo tempo,
sem limitagdo de nmero de acessos;

.9. Permitir ao usuério acompanhar o andamento da operagéo em execugéo;

.10. Propiciar a identificagio de todas as operagdes de manutengdo de informagdes realizadas por
cada usudrio, com clara identificagdo da fungdo executada, data e hora de operagéo;

.11. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar a
Gltima transagéo executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;

.12. Possuir total aderéncia a legislagdo Federal e do Estado de Minas Gerais, exigindo-se do
fornecedor compromisso de imediata adequagdo no caso de possiveis alteragdes da norma,

.13.Possibilitar o controle automético da integridade, quanto & compatibilidade das versdes dos
artefatos distribuidos e implantados;-nas camadas que compdem a solugio;

.14.Possuir log de Operagdo em cada médulo licitado facilitando a fiscalizagio do Gestor da
entidade caso seja necessario;

.15.Registrar o log de acesso, utilizagdo de transagdes e log de erros, permitindo o acesso aconsulta
e impressdo para auditoria em tempo real por Médulos dos Sistemas, Transagdes efetuadas,
Operagdes realizadas (Inclusdo, Alteragdo, Exclusdo e Consulta). O log de acesso devera manter o
registro de entrada e saida por usuério;

.16.Possuir no médulo de tributos, relatério diario das alteragdes ocorridas nos cadastros imobilidrio
facilitando assim o trimite dos processos internos do setor;

.17.Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacio e localizagdo das rotinas necessarias;

Y4
-!: b

.18.Possuir Gréficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo visual de previsdode
aplicagiio em Satde e Educagao; :

.19.Possuir Griéficos de exl:cucﬁo :ie despesa e receita demonstrando visualmente o percentual
aplicado em Satde, Educagéo, Assisténcia Social e Gasto com pessoal conforme art. 29-A, § 1° da
Constitui¢do Federal e Gasto com Pessoal conforme art. 19 e 20 da Lei Complementar 101/2000;
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:20.Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criagéo de novos arquivos e desco
dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

.21.Possuir gerador de relatorios, com selegdo e classificagdo dos dados escolhidos pelo usuério;

.22.Permitir penisanalizar relatorios e telas com a identificagio da Prefeitura e Camara Municipal
correspondente a cada entidade. Todos os Relatérios deverdo ser impressos com padrdes de
impressdo em ambiente grafico incluindo logotipo do 6rgdo.

.23 Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, a gravag@o dos mesmos em arquivos e a impressdo
através de selegdo da impressora desejada;

24.Possibilidade da emissdo de relatérios com opgéo de campos para assinatura no final, definidos
pelo usuario.

25.0 cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos os modulos que
dependam destes registros. Devera ser demonstrado que a0 menos 0s modulos de: Contabilidade,
Pessoal, Compras e Licimséo, Estoque, Controle de frotas e Patrimbnio utilizam os mesmos
registros cadastrados.

.26.Possibilitar abertura de no miniiﬁo 5 sub-telas dentro de cada médulo evitando assim perda de
dados ao executar uma outra rotina ou emitir um relatério;

.27.Possuir editor de texto dentro do smtema de controle Interno facilitando assim acriagdo e
geragdo dos relatérios de Controlc

.28.Possuir bloqueio mensal escaloﬁado nos médulos licitados, ou seja, os demais médulos s6
podem abrir o més caso a contabilidade esteja com o referente més aberto;

.29.Possuir Integragio com no minimo 5 plataformas diferentes de pregéo Eletrdnico, possibilitando
ao 6rgdo realizar a escolha mais vantajosa;

.30.Possui integragio com certificado Digital A3 e Al para assinaturas diversas nos enviosdo
ESocial;

31.Possuir no médulo de folha de pagamento dispositivo informando visualmente os dados
obrigatorios do Esocial;

.32.Possuir roimadc geragdo e recéb_imggto dos arquivos de qualificagdo cadastral seja individual
ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

.33.Possuir no médulo de licitagio a possibiiidade de importagdo dos dados, seja de uma cotagéo ou
de um processo licitatorio de exercicio anterior;

34.Possuir tecla de atalho padrio, a mesma, em todos os médulos (Gravar, excluir,imprimir,
consultar, retornar);

.35.Possuir de integrago com leitor de codigo de barras para insergéo dos dados de Nota fiscal na
Liquidagdo;
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36.Possuir leitura e importagdo dos dados para consolidagéo de outras Entidades sem a necesmdadw

de intervencio manual do operador do sistema;

37.Possuir Borderaux eletrénico OBN para envio e recebimento de pagamentos via gerenciador
financeiro, conforme convénio bancério;

.38.Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saide conforme tabela e contrato com a
operadora;

.39.Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de arrecadag@ointegrada ao pix
via APl/webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos instantdneos sem a necessidade
de realizar transferéncias de arquivos de forma manual.

.40.Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranga contra a violagéo dos
dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas,permitindo configuragdo das
permissdes de acesso individualizadas por usuério e fungdo;

.41. Assegurar a integragio de dados de cada sistema garantindo que a informagdo seja alimentada
uma Unica vez,

.42.Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragdo entre seus modulos, nos moldes do
SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentiria, Administragdio Financeira e
Controle e conforme o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico definido pelo Secretaria
do Tesouro Nacional — STN e também das NBC TSP vigentes;

43.0 Sistema deve estar adaptado para o SICOM do TCEMG, e suas alteragbes subsequentes,
quanto a geragdo, validagdo e transferéncias de dados, assim como para o sistema SICONFI da STN
e outros sistemas utilizados para prestagdes de contas Estaduaise Federais, existentes e a serem
criados por leis futuras;

.44 Possui rotina de Escrituragio Fiscais de retengdes (EFD-REINF)
DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as caracteristicas,
funcionalidades e os parimetros de desempenho do Software, por meio de demonstragdo do sistema,
devendo atender a 95% das especificagdes técnicas exigidas no anexo I deste termo, sob pena de
desclassificagdo; . )

.2. Os equipamentos a serem utilizados para as demonstragdes durante o teste de conformidade
deverdo ser providenciados pela prépria licitante, incluindo, entre outros, computador, projetos de
midia, conexdo a internet, a fim de se evitar contestagGes quantoa qualidade de tais recursos entre
as partes;

3. A demonstragio do sistema serd realizada pelo critério de amostragem ¢ terd inicioem 02
(dois) dias uteis, ap6s a convocagio da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar;

.4. A apresentagio em questdo sera agendada pela equipe gestora em comum acordo coma licitante
devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da entidade, para ao final ser emitido parecer
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quanto a aprovagdo do sistema apresentado pela Comissdo de Estudos e Avahaq,io do B

Minimo de Qualidade do SIAFIC;

.5. Constatado o atendimento pleno as especificagdes técnicas exigidas, a proponente s:ﬁﬁ‘
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado;

.6. No caso de desclassificagdo da licitante, ser4 convocada a empresa classificada subsequente e
assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor;
.7. Sera desclassificada a licitante que ndo demonstrar o sistema no prazo acordado;

8. Caber4 a Comissio Permanente de Licitagdo decidir quanto a dilatagdo do prazo acima, quando
solicitado e devidamente justificado pela licitante;

9. As demonstragdes dos sistemas serdo realizadas na sede da Prefeitura Municipal, sendo
permitido aos licitantes acompanharem a apresentagéo das funcionalidades de cada médulo.

" _

Conforme descrito no Anexo I, o objeto desta licitagdo contempla a contratagdo deempresa para
concessdo de licenga de uso por tempo determinado dos softwares/ médulosabaixo relacionados,
inclusive seus submédulos, conforme descrito no anexo anteriormente referenciado:

22. Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria

23. Recursos humanos / Folha de Pagamento

24. Sistema de Gestfo Tributiria

25. Compras, Licitagdes, Contratos, obras e editais (incluindo Pregdo Presencial e
eletronico)

26. Software para Pesquisa de Preco Digital

27. Controle de Almoxarifado. -

28. Controle de Patriménio

29. Controle Frotas

30. Nota Fiscal Eletronica

31. Controle Interno

32. WEB Cidadio (IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas, Alvaris, CND, Protocolo,
Divida Ativa, Situa¢iio Do Credor, Validagio de CND)

33. Servigo ao Servidor Piblico ( Web Contracheque )

34. Controle de Leis e Atos Normativos

35. Declaracio Eletronica De Servigos Dos Cartérios

36. Declaracio Eletronica De Servigos De Issqn Bancério

37. Portal da Transparéncia — LAI

38. Modulo E-social

39. Controle e administracio de protocolo

40. Sistema Para Declaracio de Servigcos Tomados e Prestados

41. Sistema de Gestiio de Documentos e Processos Eletronicos

42. Seryigos de Hospedagem em data center externo (Nuvem)




ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO:
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CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

,‘/\\}ui« MUNY . VN .
SR OANZ. \ N
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U ,
yny 0C.

Manter o cadastro das leis e decretos E;ue aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do PTah“b—“/
Plurianual. . b

Permitir realizar as alteragdes legaxs nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes: situa¢io (em andamento,
paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de financiamento, responsével, piblico alvo,
diretriz, justificativa e indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de govemo com: 1nd1cadores e indices esperados, e a
avaliagdo do programa.

Possibilitar o cadastro das agdes para o atendlmento dos programas, com as seguintes informagdes:
tipo da agdo (projeto/atividade/operagdes especiais) e seus detalhamentos, codificagdo,
nomenclatura, 6rgdo, vinculo, unidade orgamentéria, fungdio e sub fungdo de governo, produto,
objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da Administragdo Direta e/ou
Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

Cadastrar a programagio da receita, possibilitando a identificagdo de cada fonte de destino.
Permitir informar as metas fisicas e ‘ﬁ'nanceiras, com a indicagdo das fontes de recursos.

Propiciar emissdo de relatérios gerenciais de transferéncias financeiras

Propiciar emissdo de relatorios de: acompanhamento e comparagio da execugiofinanceira.
Possuir relatério comparativo das previsdes.do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metasfinanceiras
com identificagdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exerc:cm ‘da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Manter o historico das alteragdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de rentincia da receita, identificando o tipo e as formas de compensagioda
renuncia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensagdes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada parao risco.

Possuir relatorios gerenciais da prewsio da receita e despesa com possibilidade deagrupamento
por fonte de recurso.

Gerar demonstranvo com 0s valores org:ados a fim de apurar os gastos com ensino, satidee pessoal.
Geracdo da pro_posta orcamentém para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizagdo do
orcamento do exercicio em execugdo e anteriores, permitindo a atualizagdo do contetido e da
estrutura da proposta gerada e a dlsinbmc;ao do orgamento por 6rgdos, conforme as Instrugdes
Técnicas da Secretaria do Tesouro Nax:lonal (STN).

Disponibilizar, ap6s aprovagdo, o orc;amento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotagdes para utilizagio, conforme ﬁsposto na legislagdo municipal.

Possuir opgio para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizagdo das mesmas além do
limite estabelecido.
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Permitir que os valores das cotas se}a.m antecipados por meio de ato e automaticamente estes v: ores 57 8

fiquem dlsponivels para utilizagdo. s ¥

Possuir gréﬁcos ‘referente ao planejamento como: Gasto com satde, Educagdo e Pessoal, mr%
segundo categoria econdmica, comparativo da despesa por fungdo. % L
Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagéo .
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatérios, Divida Fundada, Contratos e Caugéo.

Nio permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF.

Permitir que, nos atos da execugdo orgamentéria e financeira, sejam usadas as quatro fasesda
despesa: empenho, em liquidagdo, liquidagdo ¢ pagamento com a escrituragdo contébil automatica.
Permitir um controle das operagdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o usuario
de qualquer alteragdo, incluséo ou exclusdo nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas s6 recebam lam;amentos contabeis no 1ltimo nivel de desdobramento do
Plano de Comtas

Efetuar os langamentos autométlcos das vanac;oes patrimoniais no momento da liquidagéode
empenho e arrecadagio da receita. :

Permitir utilizar histéricos, sempre que posswel com textos padronizados, vinculados a classificagdo
da despesa, evitando langamentos indevidos.

Admitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinérios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retengdes nas liquidagdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagéo do empenho.

Permitir inscrever as contas contdbeis automaticamente no Sistema de Compensagédo dos empenhos
de adiantamentos, quando da sua concessdo e o langamento de baixa respectivo, quando da
prestagdo de contas.

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessario. ;

Permitir efetuar o cancelamento de restds a pagar.

Permitir a anulagdo dos empenhos nﬁo hqmdados no final do exercicio, evitando ainscrigdo em
restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgamento do municipio ¢ das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagdes.

Permitir registrar e controlar as dotagdes orgamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de saldo
insuficiente.

Controlar as dotagBes orcamentarias, impossibilitando a utilizagio de dotagdes com saldo

11
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insuficiente para comportar a despesa.

»  Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o
Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessério.

«  Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidagdo, Ordens de Pagamento, Restos a ga;'m i/
Despesa extra e suas respectivas notas de anulagdo, possibilitando sua emissdo por intervalo
aleatoriamente

« Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa extra
orcamentaria e o cancelamento da anulagdo.

«  Permitir que nas alteragdes orgamentérias possam-se adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

« Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

» Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seupagamento.

» Possuir rotina para langamentos das prowsoes e reversdes das provisdes vinculadas aos
precatdrios. :

U-
Oy
\\_*i n

«  Possuir rotina para langamento das remunerag:ées dos precatorios.
»  Possuir rotina para quitagdo dos precatorios.

* Possuir rotina de posi¢do do precatdrio’ ev:tando assim ao usuario entrar em diversasrotinas
para obter tal informagdo.

* Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros desaldos.

*  Permitir que seja feita a contabilizagdo do regime proprio de previdéncia emconformidade com a
Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas legais.

»  Definir a programagio de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa ereceita
extra orgamentaria.

«  Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo ohistérico das
alteragdes.

» Controlar os saldos das dotagdes orgamentirias em tempo real ndo permitindo bloquear,ou
empenhar e/ou fazer redugdo de dotagdo sem que exista saldo.

«  Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas wnico, ondealteragdes,
exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

*  Permitir a geragdo automatica de empenhos através do software de Suprimentos.

+  Permitir prévia e geragio automatica de empenhos da folha de pagamento.

¢ Nos empenhos, especialmente nos Git;ﬁais,' permitir que seja informado o niimero e ano de contrato.

*  Permitir a configuragdo do formulério de empenho (nota de empenho), de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos da entidade.

¢ Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orgamentaria Anual e outras leis orgamentarias, resguardando ohistérico das
alteracdes dos valores e exigindo a informagdo da legislagdo de autorizagdo.

e Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

«  Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestagdo de
contas, sendo efetuado todos os langamentos contébeis no sistema compensado.

*  Permitir o blogueio e desbloqueio.de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

*  Permitir que na Totina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagdo.

* Possibilitar a distingdo de contribuintes auténomos no ato do empenho, objetivandogeragédo do
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arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugdo do Tribunal de Contas.
Permitir que seja efetuada a geragio das razdes analiticas de todas as contas integrant,
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensagéo.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.
Permitir gerar relatorios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, porclassificagdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatorios de saldos d1sponive1s de dotagdes, de saldos de empenhos globaise outros
de interesse do Municipio.

Possibilitar a consolidagio dos balancetes financeiros das autarquias e da Prefeituramunicipal
juntamente com o balancete financeiro e orgamentario da prefeitura.

Permitir a geragdo de relatorios em ﬁéxioS’fortnatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagdo, conforme o artigo 13 da Lei
101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educagdo, Salide e Pessoal, com base nas
configuragdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatorios das Contas Piblicas para publicagdo na Internet, conforme IN 28/99 do TCU e
Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem cronolégica, livro
diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relagdo de restos a pagar.
Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar planilia de despesa com Manuten¢do mensal apés o final da garantia, constituindo uma
solugdo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

Gerar planilha das remuneragdes dos proﬁssxonms da educagdo.

Permitir emissio dos relatérios do regime proprio de previdéncia, em conformidade com aPortaria
916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente

Possibilitar a emissio de relatério com as dedugdes para o IRRF.

Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes para o ISSQN.

Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por codigo de pagamento.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista ¢ arrecadada e a despesa
fixada e realizada.

Possuir relatério de programacg@io das cotas de despesas para permitir o acompanhamento do
cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 —LRF, de 4 de maio
de 2000.

Possuir relatério de programagao das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos e
executados.

Permitir a “émissdo de relatorios para controle de bloqueios: Emisséo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relagdo de bloqueios de Dotagdo com Saldo.

Emitir relatorios das despesas orc;ainenté.nas empenhada, liquidada, paga e a pagar,permitindo ao
usudrio solicitar por: Dotagéo Orc;amcnténa, Fornecedor; Elemento; Orgdo;Unidade; Convénio;
Fonte de recurso.

Permitir a emissdo de extratos por Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A
PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagdo; Restos a pagar processado; Restos a pagar
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ndo processado. '
"

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP. w/‘____i\
Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos. //\» oe i: &y
Possuir cadastro de precatorios e pmﬁsﬁo de precatério. / o 5% i
Possuir rotina de reversio das provisdes dos precatorios/ sentengas judiciais. TR A
Possuir rotina para langamento de. qmtaq;io e remuneragdo dos precatorios / sentenq& L -

Nrana =

Possuir rotina onde apresente a posi¢io do precatério / sentenga judicial de modo que ousudrio
possa visualizar toda movimentagdo existente.

Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestagdo de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-MG
Possuir Cadastro de Convénios.

Possibilitar langamento de prestagdo de contas de Convénio.

Possibilitar informagdo de data de aprovagdo da prestagéo de contas de Convénio.

Emitir, conforme Resolugio 78/98 do Senado Federal e suas atualizagdes, o relatério deSintese
da Execugdo Orgamentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagdes pertinentes ao envio ao
SICOM. ™

Anexo 16 - Demonstrar;ao da Divida Fuudada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstragao ¢ da Divxda Flutuante

Emissdo do Livro Di4rio com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatérios obngaténq_s, consolidados ou por entidade, administragio diretae

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria, de acordo com aPortaria
577 da STN.

Emitir anexos do Relatério da Gestdo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Piblica deverd registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislagdo vigente, a analise da situacdo da administragdo publica, e a
obtengdo de informagdes contabeis e gerenciais necessérias a tomada de decisdes.

Permitir que seja efetuada a escrituragdo contdbil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensagao e orgamentario em partidas dobradas, em conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em hvro diério.

Permitir a existéncia de mais de uma umdade na mesma base de dados, com contabilizagdo distinta,
que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de forma consolidada.

Permitir a importagdo dos movixxiéhtos dos fundos, fundagBes ou autarquias que estejam em
ambiente externo  rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a
apuragio do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contébeis, dados financeiros, e dados do orgamento.

Permitir a geragio de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no software
antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.
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esteja encerrado, posmblhtando a- atuallzax,'ao automadtica dos saldos contabeisno ex
iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos,e que ap‘b&_ _’/
o encerramento ndo possibilite alteragdes em langamentos contébeis jé efetuados.

Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de informagdes equivocadas

para 0 TCEMG e demais Orgdos fiscalizadores.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria

da Receita da Previdéncia.

Gerar o arquivo conforme layout para importagdo de informagdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no

encerramento do exercicio.

Nio permitir a exclusdo ou cancelamﬂnto de langamentos contdbeis em meses jdencerrados.
Disponibilizar rol:ma de inconsisténcia nos langamentos contébeis.

Permitir o controle gestdo e atender as exlgencms e exportar arquivos para valida¢do no

SICOM.

Gerar arquivos para prestagdo de contas SICOM conforme determinagdo do TCE-MG.

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Planode
Contas Aplicado ao Setor Piblico & normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contébeis Padronizados) padronizados noMCASP e
normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as
movimentagdes contdbeis jd existentes para os mesmos.

Assegurar que a contabilizagio de todos os fatos administrativos ocorra através do usodos
Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos Padronizados (CLP).
Estar totalmente em conformidade com a padronizagdo de codigos orgamentérios dereceitas,
despesas, fontes e destinagio de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o M6dulo de Acompanhamentos Mensais. Os

arquivos deverdo ser gerados e compactados em um tGnico arquivo, conforme especificagéo técnica
do TCEMG :

Permitir a configuragdo do formulé.no de cheque, pelo proprio usuério, de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos.das diversas entidades bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagio bancéria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancérias dentro deum
periodo determinado.

Possibilitar a geragdo de Ordem Bancéria Eletrdnica, ajustavel conforme as necessidadesdo
estabelecimento bancério. -

Permitir a parametrizagio de Ordem Bancéria Eletronica para pagamentos de titulos efaturas
com c6digo de barras.

Possuir total integragdo comi ' o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automitica dos pagu.menms e recebimentos efetuados pela tesouraria.
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Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um tnico cheque.
Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversosempe
um mesmo fornecedor.
Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagdo diria daTesouraria.
Permitir a emissdo de cheques para contabilizagéo posterior.

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancérias efetuard uma Reserva Financeira nascontas
bancdrias envolvidas na operagio.

Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancéria nos empenhos que estiverem
vinculados a mesma.

Possibilitar a visualizagdo e impressdo de todos os registros que sdo gerados através deOrdem
Banciéria Eletronica. vy p AT UAE

Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transagdes que envolvam as contas
bancérias de uma mesma entidade..

Permitir estornos de langamentos conﬁ’abgis nos casos em que se apliquem.

Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar langamento automético da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadastro do
Crédito a receber. '

Possuir tela de posigdo do crédito a receber onde o usudrio possa visualizar toda movimentagdo em
uma tUnica tela.

Possuir integragio com -0 sistema de arrecadagdo possibilitando efetuar de forma
automatica a baixa dos tributos pagos.diretamente na tesouraria da entidade.

Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o sistema tributério,
efetuando registros de toda a movimentagdio inclusive com ajuste de exercicios anteriores,
envolvendo registros patrimoniais e orgamentérios, quando aplicavel.

Na integragdo contabil dos tributos referente a inscrigio de divida ativa, permitir que seja informada
a receita de origem e, neste caso, efetuar. a.contabilizagdo no grupo de ativos, debitando em divida
ativa e creditando em créditos a receber.de forma automética,conforme as contas contébeis pré-
definidas e ainda gerando VPA (Variagdo Patrimonial Aumentativa) nos casos em que ndo houver
receita de origem.

Possuir total integragio com o sistema contébil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancérios e contibeis no momento do langamento.

Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidagdo de empenho, efetuando
automaticamente os langamentos nas contas orgamentirias, financeiras e de compensagao.
Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com vérias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagio dos registrosde
pagamentos.._ o

Permitir efetudros langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemasfinanceiro,
orgamentario, patrimonial e compensagio; conforme necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de empenho.
Permitir registrar todas as movimerntagdes de recebimento e de pagamento, controlarcaixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e borderds, livros,
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demonstragdes e o boletim, registrando automaticamente os langamentos na contab

permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas classificagdes.

Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicagdes, débitos/créditos, txansfcré:@m
bancirias, controle dos saldos bancérios, controle de todos os langamentos internos e permitir os.’ _,/
langamentos dos exu'atos bancarios | para gerar as conciliagdes.

Permitir controlar os talondrios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectlvo registro.

Permitir a configuragio do formﬂé;ib de élri'éque, de forma a compatibilizar o formato da impresséo
com os modelos das diversas entidades bancérias.

Permitir o registro da emissdo de cheque e da respectiva copia.

Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma tUnicatransferéncia/cheque.
Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores contra o
mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentosindividuais.

Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os pagamentosefetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

Permitir efetuar a conciliagio bancéria necesséria, de forma manual comparando com os
langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancénos além de emitir odemonstratlvo de conciliagdo do saldo bancirio.

Permitir emissdo de relatérios chénos necessénos ao controle da tesouraria, classificadosem suas
respectivas dotagdes e contas. R

Permitir emissdo de demonstrativo dlé.no de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orgamentarias e extra or(;amenténas)

Permitir controlar o saldo bancério, boletim diario dos bancos e livro do movimentocaixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentagSes para informagdes gerenciais, permitindo o controle defluxo de
Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de cheques ou geragdo deborder
bancério.

Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras, conformeManual
de Procedimentos da Receita Piblica da STN e normas do TCEMG.

Possuir integragdo com o sistema de execucdio orgamentiria e financeira.

Gerar em arquivos as ordens bancénas para pagamentos dos fornecedores com crédito emconta
bancaria. '

Baixar automaticamente os pagamentos: de'documentos na emissio de cheques e ordens
bancdrias. :

Disponibilizar consultas 4 movimentagéo- e saldo de contas de qualquer periodo doexercicio.
Disponibilizar consulta de Dlspombxhdade de Caixa por Fontes de Recursos para melhorcontrole
destas, com opgdo de impresséo.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dosrestos a
pagar na mesma opgao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orgamentéria, coma
possibilidade de impressdo da consulta.

Emissdo da relacdo das ordens bancérias.
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Possibilitar a demonstragio de saldos ba_gc;ériog, através de boletim diario de bancos, livrodo
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.
Emitir os seguintes relatérios: .

« Razio analitico das contas banco.

«  Pagamentos por ordem cronologica.

« Empenhos em aberto por credores.

« Pagamentos e recebimentos estornados.

» Relagdo de cheques emitidos.

« Notas de Liquidagdo e Notas de Pagamento.
Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado com
opgao para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a emisséo dorelatério da conciliagdo.
Permitir a geragio de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depésitosde
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diério. 3

Realizar cadastro para atender as prestagdes de contas de CONSORCIO.

Emitir relatério da prestagdo de contas de ;;dnsércio.

Emitir relatério detalhado das Prestagdes de Contas de Convénio, contendo todas as fases:dados

cadastrais, receita vinculadas, empenhos vinculados, conta bancaria vinculada, rendimento
aplicagiio, saldo restante. ki

Criar Nota Explicativa de forma dinimica nos balangos.

Gerar arquivo de Exportagdo da Receita para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagéo da Despesa para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa com Consorcio para o SIOPS.
Possuir relatorio de despesas com Consorcio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas da COVID-19, unido/estadual e proprios com Conséreiopara o
SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagdo da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportagdio da Despesa para o SIOPE.

Emitir relat;SriQ da conferéncia da"ﬁes_pesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportagio da req;t__mé?agﬁo p_roﬁssionais da educagio.

Emitir relatérios semelhantes aos r%iét&flios' defﬂscalizaq,ﬁo do TCEMG, facilitando a conferéncia
dos gastos educagio/FUNDEB/satide & pessoal, conforme art. 29 A da Constitui¢io Federal.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFIRREO.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFUDCA.

Emitir relatérios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos anexos doSICONFI
atualizado com a ultima versdo dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos € igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a filtima versdo dos MDF.

Emitir relatorios para SICONFI/DCA, de todos 0s anexos € igual aos anexos do SICONFI
devidamente atualizados. :

Emitir relatorio do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.
Integrar com ‘o, Sistema de Compras para emissdo de empenhos a partir de processo
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licitatorio.
« Integrar com o Sistema de Compras para emissdo de liquidagdes a partir de nota de
fornecimento.

« Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras. 2 q
« Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto. \ T
« Possuir Decreto de Suplementagdo/alteragio de fonte de recurso/ﬁansposu;ao/transferéncla
remanejamento. -~ ——-? i
« Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.
Atender ao artigo 8° e 13° da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e Cronograma de Desembolso,
a partir das informagdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de célculo para apuragéo.
*  Permitir a captura do orgamento de ano  anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano seguinte.
« Elaborar LOA, LDO e PPA'em modulos ‘Web ‘integrados.
+  Permitir fazer a vinculagdo da conta_ bancéria na liquidagdo ou no pagamento.
»  Imprimir nome do usuério logado no ‘empenho/liquidagio.
« Integrar com o sistema de Patriménio para permitir fazer a incorporagdo de bens.
e  Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenhos6 se
tiver saldo suficiente.
« Emitir relatério para conferéncia do saldo de superédvit financeiro, para aplicagdo no
exercicio.
e  Permitir emissdo dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia comdetalhamento
das contas do SICOM.

e Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os langamentos do plano de contas PCASP,que
foram gerados apbs gravar os dados.

»  Permitir gerar'um unico documento, com todas as informagdes do projeto de lei do PPA,LDO e
LOA. T

«  Emissdo de relatério para controle dé Sufjeravit Financeiro, conforme legislagdo vigente do TCE.

«  Permitir importagdo dos bhfanceté;é" do SICOM para emissdo de relatérios consolidados,para
elaboragio de prestagdes de contas.

e  Emissdo de relatério conforme estio no portal do TCEMG (Fiscalizando com oTCEMG),
para possivel conferéncia das informagdes enviadas ao TCEMG.

«  Permite ter versdes de PPA, LDO e LOA para elaboragio dos projetos de lei.

«  Possuir total integragio com o sistema de folha de pagamento, para emissdo dosempenhos
or¢amentarios, extra orgamentérios e parte patronal.

«  Emissdo de relatorios gerenciais, para tomada de decisdo.

+  Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar se estdo comos
saldos corretos.

WWEW&WW

B Preencher dados de pardmetros necessanos para envio da EFD-Reinf;
. Permitir a utilizagédo de certlﬁcado d1g1ta1 em formato compativel com a EFD-Reinf;
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. Permitir importar os dados do médulo de Contabilidade (SIAP) para serem enviados J/F& 6%\
EFD-Reinf; /5 587 % \
- Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para if dE}IB-*_ =
Reinfy &
. Permitir enviar os dados da Entidade para a EFD-Reinf (Evento R-1000); NI L/

. Permitir enviar os dados de Processos Administrativos / Judiciais para a EFD-Reinf(Evento
R-1070); T

. Permitir enviar os dados de Servigos Tomados para a EFD-Reinf (Evento R-2010);

. Permitir enviar os dados de Aquisi¢io de Produgdo Rural para a EFD-Reinf (EventoR-

2055);

< Manter o histérico de envio para a EFD-Reinf:

. Permitir o envio dos eventos em lote;

“ Permitir consultar o retorno do envio dos dados para a EFD-Reinf:

. Permitir consultar o XML de envio dos dados de cada evento;

. Possibilitar o usudrio o acompanhamento do status de envio para A EFD-Reinf durantesuas

diversas fases;

PATRIMONIO PUBLICO:

®  (Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporagdo ou transferéncia do bem.

®  Cadastrar os nomes dos itens que serﬁb"utjlizados na incorporagdo do bem;

e  Cadastrar bens méveis, iméveis e mtangwels da instituigdo, informando o tipo de incorporagio:
aquisi¢do (compra), doagdo, descoberta, nascimento ou outrasincorporagdes.

®  Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informagdes sobre aquisi¢do do bem: fornecedor, nimero
da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicéo, origem, classificagdo (dominiais, uso comum,
especial), valor na aquisigdo, data do tombamento, data da alienacdo.

®  Permitir na incorporagio do bem informar a vida {til, o valor residual e o valor do terreno (no caso
de bens iméveis).

¢  No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores automaticos
a0 usudrio, conforme parametrizagdo pré-definida cadastro do bem, quanto aos campos de valor
residual e vida (til, sugerir valores autométicos ao usuario, conforme parametrizacdo pré-definida.

®  Possuir grupo ou classe de bens em padrio semelhante ao PCASP estendido (ex. Mobiliario,
Veiculos, etc.)

®  Visualizar, no cadastro, a situaciio do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservagio (bom,
6timo, regular), bem como as outras informacdes provenientes do registro da incorporagdo.

®  Possuir rotina de incorporagdo adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial j4
existente. i oy
Possuir incorporagdo no estagio do em'liquidagdo integrado com o sistema decontabilidade.

¢  Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitandoopcionalmente a
alteragdo do estado de conservagdo do bem.

® Possibilitar a alteragdo da localizagdo do bem.

® Permite a impressdo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

®  Possuir distingdo dos bens depreciaveis dos nio deprecidveis, ou mesmo, parcela de um bem
deprecidvel que nio ser4 depreciada.
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Possuir rotinas para depreciagio, amortizagdo e exaustdo, com a utilizag@o de cotas cons E\
soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada a §eter— <$
Phblico — NBCASP. \, s /

Possuir rotina de reavaliagido e reduqa.o a0 valor recuperavel de bens em conformidade com 5,5‘ --”/
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP. '
Permitir o langamento de vida til e valor residual para os bens, efetuando célculo automético
conforme padronizagio de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usudrio altere os valores
sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico - NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com acréscimos

ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contébil em ajustesde exercicios anteriores
aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP

Possibilitar a emissdo de relatério de incorporagdes e de baixas no exercicio. :
Possuir o felakt_tj_riro mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

Possuir relatério de inventario dos.bens.. . -

Possuir integragdo com o sistema :de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporagdo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou néo.

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho ¢ 0 documentofiscal.

Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagdes devalor
(incorporagdo, reavaliacdo, baixa).

CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integragdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patriménio,
Almoxarifado.
Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuério com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de
controle de frotas.

Possuir rotina.de encerramento mensal com acesso somente para 0s Usuarios devidamente
autorizado por senha.

Nio permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolarconforme

pedido do SICOM-TCEMG. ;

Possuir cadastro de operadores com os segumtes dados: Nome, CPF, Numero da CNH, categoria €

vencimento da CNH vinculado ao cadastro unico do Municipio.

Possuir cadastro de Responséaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos relatorios

para emissdo e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme pardmetro com sua devida Méscarapermitindo assim

emissdo de relatorios e Gestio conforme Instrugdo Normativa do TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, mAquinas e/ou equipamentos com as seguintesinformagdes

minimas: :

) marca;
modelo; -

\Bia
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combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

namero do chassi;

ano e modelo;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;
placa;

nimero do RENAVAM. _
Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se o mesmo compde o Patrimonio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitagdo contida no Registro 10 do arquivo CVC
do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizagdo de velculos méqumas ¢/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Eqmpamento é mais de um tipo de combustivel.

Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentirias cadastradas no sistema de
contabilidade.

Permitir a associagio de veiculos, miquinas e/ou equipamentos as areas administrativas constantes
do organograma/ Centro de Custo do érgéo piblico as quais 0s mesmos devematender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

M
L

O a3

O

o

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.
Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratadosaumentando
assim a gestdo do setor sobre os pregos aplicados.

Permitir vincular o cadastro do Ve1culo a0 cadastro do Ben Incorporado evitando assim
numeragio de cadastro diferente.

Permitir vincular 4 unidade orgamentéria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorandoassim o
controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

Nio permitir agendar um veiculo onde 0 mesmo ja possua agendamento no intervalo.

Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista, solicitante.
Possuir rotina de autorizagio de abastecimento com no minimo as informagdes do Veiculo,
solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e descritivo onde o
usuério possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizagio de abastecimento conforme solicitagdo do
SICOM-TCEMG. e

Emitir autonzé&ao de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviarao Posto
autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento ¢ conferéncia com a nota fiscal.
Possuir rotina de langamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento ‘a uma autorizagio de modo evitar redigitagdo dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestao de Frotas.
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Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execugdo do abastecimento, co
exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a ‘inclusio manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis nﬁ\d‘;i—'ﬂ——"‘\"/
credenciados (dﬁ:éndo em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.

Permitir o registro de gastos com combustivel, pegas e servigos referentes aos equipamentos,

veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ eqmpamentos registrando data e hora de partida e chegada,

a rota e o operador.

Permitir langamento de ocorréncias de utilizagdo de veiculos no momento do lancamento da
utilizagdo.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Cédigo nacional de trinsito de moto facilitar na gestdo das multas.

Possuir rotina de controle de NotificagGes / Multas permitindo informar data. hora,veiculo,
condutor e observagdes.

Possibilitar no controle de multas a identificagdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hoddmetro, mantendo o histérico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina 'de.controle de manutengdes realizadas nos equipamentos.

Permitir, na rotina de manutengdo, a poss:bﬂldadc do controlador interno atestar olangamento da
manutengao.

Permitir o vinculo do langamento da Manutengdo com um item/ produto jé cadastrado nosetor de
Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servigo no mesmo langamento de manutencgo.

Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutengdo no atode
langamento da manuteng&o respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Geraisatravés
do sistema SICOM.

Possuir rotina de comparagéo entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimentoe
manutengdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade, porveiculo
e por periodo.

Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por érgdo/unidade, porveiculo, por
item, por grupo:e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por érgdo/unidade, porveiculo, por
item, por grupo e subgrupo e por periodo

Emitir demonstrativo por local do servigo com os seguintes filtros: por 6rgio/unidade, porveiculo
e por periodo.

Emitir relagdo dos motoristas conuendo a validade da CNH.

Conter relago de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servigo, por local do servigo.

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balango financeiro do veiculo.
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Possuir rela_t()r\i‘,_or__de gasto de abastecimento por empenho.

compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

Registrar a Interposi¢do de Recurso, Anulagio e Revogagdo do Processo, transferindo ou ndo para
o proximo colocado.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo prépriofornecedor, em
suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importagdo no sistema, sem
necessidade de redigitac@o.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios, envolvendo todas as
etapas desde a preparagio até a execucdo.

Integrar com a Execugéo Orgamentéria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores previstos.
Permitir controlar registro de pregos; suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.
Possuir rotifia.para classificagdo das propostas do pregio presencial conforme critérios de
classificagdo determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002).

Permitir diferenciar no cadastro c‘le fqm;ep@dor se 0 mesmo é microempresa, microempreendedor
individual, empresa de pequeno porte € empresa de médio porte de acordo com 0s critérios da Lei
Complementar 123/2006. - 5

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregdo presencial, com opgdo dedesisténcia
do lance. :

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de pregos, tendo como
base para o valor maximo do item do processo, 0 prego médio ou menor prego cotado para o item
na coleta de precos.

Sugerir o namero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragéo manual.
Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros, informando
as portarias ou decretos que as designaram, com suas respetivas datas de designagdo e expiragao,
permitindo informar também os seus membros e fungdes designadas.

Na tela de cadastro da licitagao, ter possibilidade de acompanhamento do processo e configuragdo
de visualizagdo dos dados cadastrados.

Agrupar vérias requisigdes de compras dos diversos setores para atendimento em um Unico
processo. - 7, 4

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento € posteriormente a liquidag@o da ordem de
compra. : ,
Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser entregue.
Permitir alterar a data de emissdo das autorizagdes de fornecimento.
Controlar as solicitages de compra por centro de custo, ndo permitindo que outrosusuarios
acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.
Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes e liberadas
Propiciar a apropriagéo/classificag@o dos itens por centro de custo e por dotagdo
Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem decompra
do mesmo.
Possuir rotina para que o usuério possa visualizar a relagdo de contratos com vencimentos,30, 60,
90, 120 dias, cenforme parametrizagéo.
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e Permitr a emissio de relatorio que informe os contratos vencidose POF. U 05
vencer, no minimo, pelos proximos 30,60,90 ¢ 120 dias. g fo)

e Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publ oag:
fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.' %

e No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressdo de relatérios. \
Permitir a emissio da autorizagdo de compra ou servigos.
Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes, acompanhando o
processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino

e Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissdo de
relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores eo saldo pendente.

e Permitir a cmlssao da autorizagéo de,compra ou servigos, ordinaria ou global.

e Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

e Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.

e Permitir o Cadastramento das comissOes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designagéo e seu término.

e Permitir o cadastramento € o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores. :

e Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

e Permitir registro de fornecedores,com emissdio do  Certificado  de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais,
o ramo de atividade e a documentagéo apresentada.

e Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados nobanco de
dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato

e Criar modelo de qualquer documento. relativo a informagdes do edital, conforme Textos criados
pela Entidade.

e Permitir gerar a relagdo 'mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida noinciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98

e Permitir gerar relatério de consumo. utilizando como filtro as unidades orgamentirias da
administragdo. Podendo ainda filtrar por tipo de processo, periodo, produto licitado ou geral de
acordo com a necessidade do usuério.

e No cadastramento do material ou servigo, o codigo deve ser atribuido automaticamente, em série
crescente e consecutiva, mantendo a organizagdo de grupo.

e Possuir, no cadastro de materiais, identificagdo de materiais pereciveis, estocdveis, de consumo ou
permanentes, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada, possibilitando organizar os
materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

e Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa de
licitag@o para que ndo ultrapasse os limites legais.

e Possibilitar o cadastramento. das Comissdes de Pregoeiro.

e Permitir consulta aos pregos de materiais ou por forecedores, mostrando os ultimos valores
praticados anteriormente;
Consultar as requisigdes ou autorizagdes pendentes;

e Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores, quadro de resultados,

itens do processo, participantes, dotaqoes utilizadas, ordens de compras emitidas e dados sobre a
homologagao. s
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Permitir pesquisar pre¢o para estimativa de valores pra novas compras. :
Consultar as requisigdes de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a e
conclusdo.

Emitir todos os relatorios necessérios e exigidos por Lei.

\

Emissdo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagdo noexercicio,

consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizagdes de fornecimento e termosaditivos de

Contratos. Z

Emitir a Ata do Pregdo Presencial € o historico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classqs_,-itens'fgle classificagdo de materiais: permanentes, de consumo,

pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos. -

Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da despesa

previsto no processo licitatorio.

Possibilitar a gera¢do de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente.

Permitir a parametrizagdo do codigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por méscara

com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem que seja necessario

a criagdo de um novo item, de modo que o nimero do item na compracorresponda ao mesmo item

do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a“geragdo de relatério de‘vencedores de itens por empresa.

Permitir o langamento de outras modalidades de aquisi¢do nas quais ndo hé participantes,tais

como dispensa de licitagdo e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo pafa registro de pregos que ndo geram contratos.

Permitir langamento de processos"uﬁlimndo o critério de maior desconto.

Emitir  relatério de licitag:ﬁés informando todos ‘'os dados do processo,
desde a abertura até a conclusdo.

Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a devida

inclusdo dos itens do fornecedor, emissdo de relatorios de saldos, extratos de reequilibrios, dentre
outros relatérios;

Permitir a gerag@o de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro de Pregos;

Atender o0 médulo EDITAL para geraciio do SISOP — Sistema de Informagoes de Servicos e

Obras Piblicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as

seguintes funcionalidades:

0 Permitir cadastrar aa localizagdo da obra com seu respectivo enderego e coordenadas
geograficds'em grau, minuto e segundo de latitude e longitude;

[l Permitir cadastrar do link de publica¢do dos editais;

00 Permitir a inclusdo dos anexos ‘obrigatorios do Edital (Edital, Minuta do Contrato, Planilha
Orgamentaria, Cronograma Fisico Financeiro, Composic¢do do BDI)

00 Geragdo do arquivo referente a0 médulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

Atender o médulo OBRAS para geragio do SISOP - Sistema de Informacgdes de Servicos e

Obras Piublicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as
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seguintes funcionalidades:

O Permitir cadastrar as informagdes referentes a execugdio dos contratos e vinculagdo dobra

cadastrada no processo licitagdo;

Permitir cadastrar os responséveis pela execugo, fiscalizagdo e acompanhamento

Permitir o registro do acompanhamento, movimentagdo e execugéo das obras;

Permitir o cadastro das medi¢des das obras; '

Permitir a anexagdo da documentagéo comprobatério exigida pelo TCE;

Geragéo do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

Permitir ao usuédrio fazer uma ou mais solicitagio de fornecimento de processos ji

homologados, facilitando assim a geragdo da NAF;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatérios;

Permitir gerar a solicitagio de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usudrio faga a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;

Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade

or¢amentaria;

No momento da geragdo permite o usudrio fazer a consulta do solicitante, do processo e

automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;

[0 Permite colocar a dotagdo orgamentaria;

[ Permite aprovagdo da solicitagio de fornecimento podendo definir o status: deferida,
cancelada, indeferida;

[J Permite a impressdo da sohcltm;ao de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

O Permitir a exclusdo da solicitagdo de fornecimento;

O " Apés o deferimento da dotagéio o sistema deverd permitir que o usuério na geragdo da NAF
Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geragdo evitando assim o retrabalho;

O Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma
solicitagdo, incluir a dotagfio orgamentaria e permitir a aprovacdo da solicitagéo;

[ Permitir a importagdo de planilha orgamentéria discriminatéria de itens, valores, quantidades e
percentuais para o Sistema nas fases de Cotagdio e/ou Processo Licitatério, com opgio de
determinar a forma de célculo da planilha otimizando o resultado para o usuério no Sistema.

O 1 o s
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MODULQ SQLICITACAO DE FORNECIMENTOQ

Permitir ao usuério fazer uma ou mais solicitagdo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragdo da NAF;

Permitir gerar a solicitagio de fornecimento de processos licitatérios;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o, usuério faga a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;
Permitir a consulta das sohcﬂaq.oes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
or¢amentaria; Fo ik

No momento da geragdo permite o usudrio fazer a consulta do solicitante, do processo e
automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;
Permite colocar a dotagdo orgamentaria;

Permite aprovagio da solicitagio de fornecimento podendo definir o status: deferida,
cancelada, indeferida;

Permite a impresséo da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.
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Permitir a exclusdo da solicitagdo dg,;foqr_ﬁgi_mepto;

Global visualize a solicita¢aer cont'tpd'd'; 08 daﬁos_para a geragdo evitando assim oretrabalh, ’:\ E= ‘-'U:?;:,\.
Definir rotinas de permisséo para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma
solicitagdo, incluir a dotagio orgamentaria ¢ permitira aprovagdo da solicitagdo;

Disponibilizar um banco de prego, desenvolvido em plataforma web;

O banco de pregos devera constar pesquisa de valores fechados em licitagdes no estado de Minas
Gerais nos Gltimos 24 meses disponiveis no portal fiscalizando com o TCE MGque seréio
utilizados em novos processos de compra na formagdo de prego médio de mercado.

O banco deve possuir no minimo 1 milhéo de registros de pregos.

O banco deve possuir no minimo pit:_-.’c;os de 300 municipios de Minas Gerais, separadospor
microrregido e mesorregido. i
O moédulo deve exigir do usuério ‘ani?pncagﬁo de acesso com login e senha, podendoo
usudrio alterar sua senha depois de I6gado
Sistema n3o podera ter restficdo dé quantidade de usudrios.

O sistema deve possuir campo de pesqmsa de produtos pelo nome com filtros de periodode
pesquisa, mesorregido e microrregiio do estado de-Minas Gerais, fornecedor (razio social e
CNPJ) e uma busca avangada onde o usudrio possa buscar com os seguintes filtros:

Fornecedor (CNPJ e razdo social); Municipio Para que o usudrio possa avaliar qual registro se
enquadra melhor na realidade da sua cotagio o sistema deveré consistir que oitem anterior
forneca uma lista retornada da busca com as seguintes informagdes minimas:

Nome do produto/servigo;

Unidade de medida;

Quantidade licitada;

Valor unitério;

Data de homologacio; .

Fornecedor e o 6rgdo do registro. |

Municipio ¢ Mesorregido do estads'de Miias Gerais

Condicionar que do relatorio gerado no item anterior o usuario deve ter a opgdo deordenar

0s registros por valor, quaﬁﬁ“dade’;‘descﬁéﬁd' e data de homologagio.

Permitir que ao selecionar um regis;iro'“par’afimpr_‘essﬁp 0 sistema emita um documento decotagio
personalizado com a logomarca e nome do 6rgo qii¢ esté realizando a cotagdo aconter no minimo
as seguintes informacdes:

Dados do processo onde o prego foi apurado (niimero, 6rgédo que realizou, objeto, critériode
julgamento, data de homologagdo);

Dados do produto/servigo (especificagio, quantidade licitada, valor unitario);

Dados do fornecedor (raziio social, CNPJ).

Dados da origem das informagdes e a data e hora da sua geragdo.

Sistema deve oferecer ao usuario a opgdo de gerar uma lista de registros de pregos selecionados
por ele, podendo o usuério editar a lista e posteriormente imprimi-la com osdados gerados na
busca acrescidos do niimero de processo do registro e CNPJ do fornecedor, afim de facilitar a
cotagdo com varios itens.

Lt L

- Fim,
@ AR
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Condicionar que a lista impressa no item anterior contenha logomarca e nome do \%
o6rgao/entidade que realizou a cotagdo. KL DED i
& o
GESTAO DE ALMOXARIFADO: / : .35 5( 2
Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca, lt. ,kg, —3
etc.). % 74

Possuir cadastro inico de produto com os demais modulos evitando assim duplicidade.
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depésitos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a‘lUnidade Or¢amentéria cadastrada no sistema decontabilidade.

Permitir administrar no soﬁware © nome do responsavel por cada entrada ou saida de
material.

Permitir identificar os depésnos que determmado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizagio de toda a movimentagdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descrigdo, materiais em estoque eoutros.
Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

Permitir consultar a primeira data, a tltima e o total de aquisi¢des de determinadofornecedor

Permitir consultar o prego da tltima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).
Gerenciar os saldos fisicos e ﬁnancelros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e \qsuahze Sua requisi¢do de materiais.

Permitir que durante a requisi¢do de materiais, o setor somente e selecione os materiaisem
estoque nos Depdsitos.

Permitir a anulagdo da requisigio dé'mateijais.

Possibilitar realizar requisi¢éo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

Permitir, através da Requisi¢do ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado.

Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢do de Materiais.

Registrar 0 recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente 4 entrada,
evitando assim que informagdes como Fornecedor e Valor Unitéario de cada produto tenham que ser
informados.

Emitir guia de; entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o produto deve ser
armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de matenals, além do registro da data de validade, data de fabricagio
e lote. ;

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.
Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.
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Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do de Materiais.
Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Depésito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricagdo, Lote e Validade dos materiais (quan %stﬂ-)*
Controlar a saida de materiais pelo. prego médio, conforme artigo 106, inciso III da lei \ &I

4.320/64. : =

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o produtodeve ser
retirado. -

Permitir a realizagdo de inventérios em depédsitos ou em determinados materiais.

Emitir guia para realizagio de inventério, onde os valores possam ser atualizados em
planilha para posterior inser¢fio no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo.

Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentagéo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depésito, etc.

Emitir relatério de movimentagio dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatério de inventério por grupo de material e geral, evidenciando as alteragdes noestoque.
Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valofes individuais por gripo de material.

Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material.

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou consulta.
Permitir apés a entrada de materiais, ‘inte'gl'-ada a ordem de compra do Sistema de Compras seja
possivel a liquida¢do na Contabilidade, referenciada pela finalizagdo no Sistema de Almoxarifado,
evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdo/ alteragio ou inclusio em meses cujos
movimentos j4 se encontram encerrados.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de codigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuério.

Visualizagéo de relatérios antes da impressio.

Integragdo com os médulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e contratos.

Controle de ﬁsugil_;;ios que possibilita a personalizac@o do acesso a rotinas e informagdes doproduto.
Permitir atribuigdes de acesso a usudrios através de senhas, permitindo a caracterizagdo dos
UuSuarios.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalhoe
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria
N°1.121, de 8 de novembro de 1995.

Possuir no cadastro do servidor os campos com os dados necessarios ao eSocial.
Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.
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Permitir mformar o vinculo que o semdor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo ossegumtes
dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeagdo, Data de Posse, Data de

Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Vinculo Previdenciério, M ‘) 8 C(_ \
5 1; Fls o
o
-

Previdenciéria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.
Permitir informar e manter informagées da qualificagdo profissional, incluindo a escolarida
formag3o. e
Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia, abono familia e imposto de o
renda, realizando a sua baixa automdtica no término do beneficio, conforme limite e condigdes
previstas para cada dependente.

Néo permitir vincular para servidores distintos 0 mesmo dependente como dependente de IR.

Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos (estatutrios ou celetistas),
regimes previdencidrios (RPPS ou RGPS), além das diversas formas possiveis de contratacdo como
contratos temporarios, comissionados, estagiarios, conselheiro tutelar.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporénos, Comissionados e Estagiarios.

Permitir o cadastrado de pensdes Jud1c1a18 € por morte com seus respectivos dados pessoais e
manutengdes. A

Registrar e manter o histérico das- alteragoes de cargo, saldrio, lotagdo, vinculo previdencidrio e
local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas .as; re'ﬁeréncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto noestatuto e
PCCS (plano, cargo, carreira e salério).

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva, comissionado
e temporirio com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo,

CBO, Referéncia Salarial Inicial ¢ Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar afuncéo.
Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do ntimero do CPF.

Validar digito verificador do niimero do PIS.

Nio permltlr cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

Permitir o reaJu,ste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatono e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informagdes registradas no histérico do servidor.

Emitir os formulérios de avaliagdo de servidores no estagio probatério.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF CUC matricula, situagdo admissional, data deafastamento e
por situagio.

Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s).

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foirealizada com
ou sem Onus para a entidade.

Possuir controle de estagi4rios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e relatorios).
Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana ehorario
de trabalho em cada local.

Permitir a incliiséo da foto no cadastro__do servidor e que a mesma fique armazenada nobanco
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de dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos piiblicos com os ritos do concurso e doedi
Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demaismanuten
tais como célculos, afastamentos e controle de faltas.

Possibilitar a configurag@o para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo de férias.
Possibilitar a configuragio para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de férias. A
Permitir administrar a programagdo de férias dos servidores. Este é o resumo dos itensabaixo
Permitir o langamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivode
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o hnqamento de férias em gozo e pecfinia para o mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de peciinia para os estatutérios de acordo com a quantidade de diasdefinida
em pardmetros. ‘

Permitir o controle de dias de férias por‘dias (teis ou dias corridos de acordo com o
definido em pardmetros.

Emitir relagdo de férias vencidas por secretaria ¢ por lotagéo.

Emitir relagdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relagdo as férias, por periodo aquisitivo, detalhando
os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em peciinia e os
dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitagdo de férias.

Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

Permitir configuragdo de férias por fungéo.

Manter o cadastro de todos os peﬂiidoé "ééluisiﬁvos, possibilitando a configuragdo do tempo de

aquisigéo da licenga prémio dos servidores, desde a admissio até a exoneragdo, de acordo com a lei,
verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio.

Emitir relatério de licen¢a prémio por lotagdo, secretaria, por fungdo, centro de custo e
situagdo.

Permitir o langamento de licenca prémio em g0zo e peclnia para o mesmo periodo
aquisitivo.

Permitir o langamento das licengas por motivo de doenca do Servidor, Acidente deTrabalho e
demais afastamentos.

Permitir o langamento das licengas/afastamentos de acordo com os dados exigidos peloeSocial.
Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por tipo de afastamento e por
periodo. _ |

Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informagéo para desconto do vale-transporte em folha de pagamento.
Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias, licengas e
afastamentos. B e

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales entregues ao
servidor por empresa e linha.

32



r

ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO. T
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br Dup, . e S
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130 SRy

Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Servi T W
Aposentadoria.

Permitir a configuragdo das regras para contagem de tempo de servigo, individualizado p ¢
finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servigo cumprido em outras entidades e/ou emp 2
Emitir Certidéo de Tempo de Servigo. % T
Emitir Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor corito.. o
Orgio.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo INSS e
Previdéncia propria.

Permitir o cdlculo automético de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha,Adiantamento
de Salario, 13° Salario e Rescisdo Contratual.

Permitir o célculo de férias de forma individual, sendo, neste 1ltimo caso, baseado na
programacdo de férias dos servidores.

Permitir o célculo de rescisdes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langamentos Retroativos.

Emitir Termo de Rescisdo.

Emitir Termo de Exoneragdo (Servidores Estatutérios e Comissionados).

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salério familia dos dependentes.

Permitir coﬁﬁéurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da
folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo préprio usuério do sistema.
Calcular e processar os valores relativos a éontrihuit;ﬁo individual e patronal para previdéncia.
Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislagdo vigente.

Incluir os auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma autométlca, buscando os dados
necessarios diretamente na base contsbil.

Permitir a identificagdo dos transportadores auténomos para seu correto enquadramentono
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagdo vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagéo por grupo de servidores demesmo vinculo,
regime, cargo, faixa salarial, banco, lotagdo e local de trabalho.

Permitir inclusdo de valores varidveis na folha, como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e agdes judiciais.

Realizar a integragdo com empresas pra gestio de consignados permitindo a exportagdode dados
dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o retorno com os descontos
efetuados. .

Emitir resumld dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraorgamentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contbil com.os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

Disponibilizar consulta e emissdo do contracheque.
Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidaddo — Contra cheque web.
Permitir consulta e emissido do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos pré determinados e
parametrizados no sistema.
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Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivotexto

para a importag#o no software da Receita Federal. R e D—E‘%
Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquiv ex;g 6 ,L ‘*’Cﬂ\
para importagdo no software do SERPRO. S =
Permitir a geragdo do arquivo CAGED. \% )

Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessérias ao CAGED, via arquivo texto,p.
importag&o no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos edescontos,
permitindo consulta ou emiss3o de relatérios.

Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendoacesso
rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posigdo de férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos oscontracheques
ou para determinados servidores. i

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancdria, emitindorelagio
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depésito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para vérios dependentes de ummesmo
servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensio judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de di4rias.

Emitir relagdo do controle de diarias.

Possibilitar reajuste dos valores das diérias.

Possibilitar o registro da Concessdo de Didrias de viagem para servidores.

Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliagdo atuarial para diversas empresas, incluindo o SIPREV programa
disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia para gestdo dos RPPS.

Gerar os arcﬁiivg?_ exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no layout
apropriado — SICOM -~ Modulo da Fp‘lha’; de Pagamento

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para ocorreto
enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cadaum dos
campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do brasdo da entidade ou logotipo da entidade no cabegalho dos
relatorios.

Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria da Receitaprevidenciaria.
Emitir a Relagdo dos Salarios de Contribui¢do para o INSS, com a respectivadiscriminagio
das parcelas que compdem o salério de contribuigdo.

Permitir a emissdo de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nomee/ou
matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de protegdo individual).
Possuir cadastro de EPC (equipamento de protegio coletiva).
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e Permitir cadastro das Condigdes Ambientais.

e Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

e Permitir cadastro de Monitoramento de Satde do Trabalhador.

e Permitir realizar a qualificag@o cadastral dos Servidores para atender ao eSocial.

e Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmacias.

® Possuir emissdo de carta margem para solicita¢do de empréstimo consignado.

* Possuir rotina de progresséo salarial permitindo a execugo por periodo ou cargo.
* Permitir configuragdo da progressao salarial conforme estatuto vigente.

® Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para geragdo dos auténomospara a
GEFIP.

e Possuir integragdo nativa com o s1stema de contabilidade para efetivagdo dos langamentosdas
Provisdes de 13° e Férias.

e Possibilitar geragdo dos dados para envio ao SIOPE.
Emitir relatério de execugdo por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

e Possuir encerramento mensal, nio 'permitindo assim alteragdes em calculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal.

e Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado 0 movimentomensal
atual. '

® Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteragio dos dados do Més j&
fechado.

* Possuir finalizagdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes nos mesmos,
permitindo a realizagio dos célculos diferentes dos j4 finalizados.

® Emitir relatério de provisdo referente a valores de 13° saldrio e férias.
e Possuir rotina de pagamento do PASEP.

e Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geragdo de arquivos para cadastro e
recebido dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

e Possuir rotina para emissio de etiquetas de Mala Direta.
Permitir o usudrio configurar as etiquetas de Mala Direta.

® Permitir a emissdo de etiquetas pré definida de Cartio de Ponto, Correspondéncias bemcomo
personalizar uma etiqueta.

e Possibilitar o célculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou méscalendério.
e Permitir a geragéo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e Itaq.
® Permitir a emissdo de Contrato de Trabalho.

e  Permitir cilculo e controle de Plano de Saude.

MODULO ESOCIAL

O Sistema de Escrituragido Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas —eSocial
devera ser integrado com a Folha de Pagamento, considerando:

Permitir a parametx1zac;5.o das informagdes necessarias para envio do eSocial;

Permitir escolher o0 ambiente de envio para o eSocial:

— Ambiente de produgio (ambiente oficial /efeitos juridicos);

— Ambiente de produgio restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);
® Permitir limpar a base de dados do ambiente de teste;
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Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento sem a necessidade dedigitagdo
informagdes, evitando o retrabalho.

Permitir acompanhar o status das importagdes dos dados da folha de pagamento evi
detalhes de cada status da importagio;’

Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para o eSocial
Permitir visualizar o XML dos eventos que serdo enviados;

Permitir salvar o XML dos eventos que serdo enviados;

Permitir acessar o médulo do eSocial web de acordo com a permissdo no cadastro dafolha
de pagamento;

Permitir gerar as demandas de envio para integrar no eSocial automaticamente de acordocom 0s
cadastros da folha;

Permitir a utilizagdo de certificado digital em formato compativel com o eSocial (Al eA3);
Permitir a gestdo de todos os eventos de acordo com status no eSocial, identificador(chave
do evento), data de envio e selegdo por evento:

Manter o historico de envio para o eSocial;

Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem /hierarquia dos eventos;

Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o eSocial para todos 0s eventos e
visualizagdo do retorno do erro caso o evento seja rejeitado pelo eSocial;

Possibilitar o usudrio o acompanhamento do status de envio ao eSocial;

Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma tnica acgdo.

Permitir enviar 05 eventos de acordo ¢om o faseamento do eSocial definido pelo eSocial:
Permitir visualizar eventos que estdo com status inconsistentes para o envio doeSocial;
Permitir visualizar os logs de acesso do usuério (auditoria);

Permitir realizar a consulta de logs por acdo e periodo de envio;

Permitir acessar o eSocial direto do navegador;

0

8 o8

Permitir gerar relatorio com informagdes do cadastro do servidor com dados do ultimoenvio
de salario, cargo e fungdo para o eSocial;
Permitir gerar relatério dos logs de eventos da folha de Pagamento;
Permitir gerar o relatério de conferéncia referente ao evento S1010;
0 Permitir assinar os eventos por procuragdo eletronica por CPF;
1° Fase:
= $-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgéo Piblico
— S-1005 — Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de orgdos publicos
— 8-1010 — Tabela de rubricas
— §-1020— Tabela de lotagdes tributarias
— $-1070 - Tabela de processos administrativos / judiciais

Cc 0O

2° Fase:
= 8-2200 - Cadastramento inicial / admissdo / ingresso de trabalhador
— §-2205 - Alteragdo de dados cadastrais do trabalhador
— $-2206 — Alteragdo de contrato de trabalho / relagdo estatutiria
— S-2230 — Afastamento temporario
— 5-2299 — Desligamento
— 8-2300 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)
— S-2306 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteracdo contratual
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— 5-2399 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutério (término)
— $-2400 — Cadastro de Beneficiario < Entes Piiblicos (inicio)

— 5-2405 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (alteragdo)

— 5-2410 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (inicio)

—  $-2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (alteragio)

— S§-2418 — Reativagio de Beneficio — Entes Publicos

— S8-2420 — Cadastro de Beneficio — Entes Pablicos (término)

— 8-3000 — Exclusdo de eventos

— 3°Fase:

—  §-1200 — Remuneragdo do trabalhador vinculado ao Regime Geral de PrevidénciaSocial
= S$-1202 — Remuneracdo de servidor vinculado ao Regime Préprio de PrevidénciaSocial

= 5-1207 — Beneficios - entes ptiblicos

— S$-1210 — Pagamentos de rendimentos

— S-1280 - Informagdes complementares aos eventos periédicos

— S-1298 = Reabertura de eventos periédicos

— §-1299 — Fechamento dos eventos periédicos

Possuir relatério de validagdo dos dados para os eventos de cadastro de servidor (82200,S2300 e
$2400) :

Possuir relatério de logs gerados pelo eSocial na folha de pagamento.

Possuir relatério de eventos enviados com erro

Possuir relatério de eventos enviados com sucesso (nimero do recibo)

Possuir validagdo de XSD durante a importagdo dos dados da folha de pagamento

i = 3
Cadastro Imobilidrio

Permitir o cadastro de iméveis urbanos e rurais, para lancamentos dos tributos de acordo com sua
incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo municipio, com facilitadores de inclusio
e digitagdo das informagdes e caracteristicas do imével e criar novos campos;

Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o zoneamentodefinido
pelo municipio; ‘

Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de IPTU;

Possuir banco de dados de Cédigo de Enderegamento Postal (CEP);, sendo modelo do adotado pelos
correios, e ainda sendo possivel a inclusdo de novos CEP;

Permitir o cadastro das segdes dos logradouros com os respectivos bairros, mesmo quandoo
logradouro possuir mais de uma segdo e em mais de um bairro;

Permitir a inclusdo de usuérios com Manutengdo mensal apés o final da garantia, constituindo uma
solugdo integrada e controle de acessos com permissdesindividualizadas para cada login e
defini¢io usuario administrador;

Possibilitar que seja efetuada a configuragdo das informagdes do cadastro técnico imobilidrio, no
minimo com relagdo aos itens do cadastro imobilidrio e do cadastro de se¢Oes, permitindo que sejam
selecionados no minimo os seguintes tipos de dados: subitem, numérico, texto e valor;

Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as informagdes que serdo
solicitadas no momento do cadastro;

Possibilitar que seja efetuada a configuragio do valor minimo da parcela, das formulas de célculo
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tributérias e de calculo de adicionais. 3. B
Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades, unificando também
todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um Wnico cadastro, sem perder quglquer
informagéo a inscrigdo desativada; “J4d
Permitir controlar a entrega e devolugdo dos carnés de IPTU.
Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacédo entre os campos e também a gravagdo,consulta,
exclusdo e emissdo dos dados cadastrais;
Possibilitar que a planta de valores seja configurdvel, baseada no boletim de cadastro, com medidas,
caracteristicas e na localizagdo do imével.

Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobilidrio ¢ o cadastro de sec¢des, deve ser
realizada consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem relacionados. Na inclusdo/alteragio do
cadastro imobilidrio, as segdes ja devem «vir filtradas na consulta de inclusdo, por no minimo,
logradouro e bairro. Também deve consistir se a se¢do selecionada pertence ao setor e logradouro
selecionados no restante do cadastro.

Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;

Permitir o cadastramento de imagens dos iméveis urbanos, que deverdo ser armazenadasno
mesmo banco de dados do sistema tributério municipal.

Permitir o cadastramento das plantas para os im6veis urbanos, estas deverdo serarmazenadas
no mesmo banco de dados do sistema tributério municipal.

Possibilitar consultas através de nome/razio social, CPF/CNPJ, inscrigdo cadastral, bairro,
logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscri¢do anterior;

Permitir manter um histérico de alteragGes das inscrigdes cadastrais e sua imisséo;

Permitir alterar os cédigos das inscrigdes cadastrais, em decorréncia de erros de digitagdo,entre
setores, quadras, lotes e unidades;

Permitir a copia e desmembramento das inscrigdes imobilirias;

Realizar a emissdo do espelho das informagdes do cadastro imobili4rio, no momento do
langamento, de qualquer um dos calculos realizados e a qualquer tempo.

Mostrar, na manutengdo do cadastro imobilidrio, data e 0 nome do usudrio que realizou atltima
alteragdo no registro em questio.

Permitir a realizagdo de célculo de exercicios anteriores utilizando-se das informagdes docadastro
imobilidrio do respectivo exercicio; = E

Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e futuros,
considerando os parimetros de calculo do exercicio solicitado.

Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com suarespectiva
fragdo ideal ou percentual.

Permitir a inclusio de herdeiros para iméveis de espolio;

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que seja efetuada a isengéio e ou imunidade do IPTU e suas taxas, de acordocom a
ficha cadastral; _

Permitir a baixa e reativagdo de inscrigdes imobilidrias;

Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades, também permitir relacionar
o cadastro de gleba, distritos e comunidades no cadastro imobiliario.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em médulo especifico, de forma que a baixa
por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico.
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Possuir programa que possibilite ao usuério realizar as principais rotinas relacionadas ao S8 j 2 \
uma Gnica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para executar suas tarefas;, = /] -
Permitir a inclusdo de coproprietarios para os iméveis urbanos e rurais; \’3, =1 /

Possuir rotina para a gera¢io automitica e parametrizada do langamento do IPTU prevcndo»:i e
possibilidade de, na geragio de arquivos para terceiros, realizarem a emissio da guia de
recolhimento, emitir aviso caso o contribuinte/imével possua débitos de divida ativa.

Possibilitar a configuragdo de desconto de pagamento 2 vista do IPTU de modo diferenciado para
0s contribuintes ndo inscritos em divida ativa.

Permitir o célculo e langamento de todos os tributos imobilidrios cobriveis através dos chamados
“carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissio Intervivos.

Permitir o calculo de langamento e geragdo das guias/carnés do IPTU e suas taxas em lote ou
individualmente de acordo com regulamento adotado no exercicio financeiro;

Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela tinica ou em vérias parcelas comas opgdes:
sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentosdo poder executivo;
Permitir a emissdo de diversos relatérios do cadastro imobilidrios no minimo: espelho do cadastro
imobilidrio, previsio de arrecadagdo, valores pagos e arrecadados, consisténcias dos cadastros,
relagdes de bairros, logradouros, contribuintes imune/isentos, contribuintes devedores, iméveis por
localizagdo, entre outros, a emissio destes relatérios deverd possuir diversos filtros de acordo com
a necessidade do usuério; '

Devera possuir rotina de emissdo de gréfico de previsdo e arrecadagio;

Permitir a geragéo de arquivo em .txt para impressdo de guias e carnés emestabelecimentos graficos,
credenciados pelo governo municipal; © =%

Permitir a emissdo de layout contendo a classificagio e identificagdo dos campos do arquivo gerado
em .txt para leitura e identificagio do estabelecimento gréfico credenciado;

Permitir a configuragéo dos camés"/_guiaé de IPTU/Taxas de acordo com o modeloadotado pela
Febraban — Federagio Brasileira dos Bancos;

Permitir a inclusdo e manuten¢do de mensagens para as guias e carnés emitidos pelo modulo
imobilidrio;

Permitir que sejam langados os débitos vencidos e nio pagos para o médulo de Divida Ativa, através
de procedimento de inscrigdo, de forma automatica.

Permitir a emissdo de carta para cobranga de divida ativa;

Permitir gerar e visualizar relatérios em tela com a opgdo de impressdo e ainda podendo escolher
salva-los em diretérios com a extensio desejada inclusive em planilhas e em arquivos de texto;

Permitir a emissdo da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal apurado no langamento
do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores especifica para apuragdo do ITBI;

Permitir a uﬁliiﬁi;ﬁo de diversas aliquotas para cobranga do ITBI, inclusive no mesmo processo de
transferéncia. PR

Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do cancelamento;
Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de IT BI;

Permitir realizar a aplicagdo de juros e multa de mora para guias de ITBI vencidos e ndopagos.
Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automatica de propriedade dosiméveis
envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.

Permitir a emissdo de relatérios dos iméveis envolvidos na transferéncia automatica;

Permitir a emissdo de relatério de processo
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¢ Possibilitar a cobranca e a consulta de iméveis pendentes de transferéncias de propri

iméveis. ; -;q‘, é &
® Realizar transferéncia automitica dos débitos em divida ativa do imével, por ocasido do p mento
de ITBL. \%.,

* Exigir a obrigatoriedade do fégistro do imével no cartério ao transferir a titularidade do imével;

® Permitir o cdlculo automético do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas;

¢ Permitir realizar langamentos e transferéncias de propriedades de iméveis urbanos e ruraisbem
como incluir corresponséaveis caso seja necessério;

® Possuir rotina que permite aos adquirentes e transmitentes e/cartérios realizarem abertura de
processos de transferéncias imobiliarias de forma online;

® Possuir rotina que permita a inclusdo de um ou mais corresponséveis no ato da solicitagdo de nova
transferéncia imobiliaria, sendo transmitentes ou adquirentes;

¢ Possuir rotina que permite a gestdo e langcamento das solicitagdes de ITBI, permitindo listar as
transferéncias por periodo conforme o desejado;

® Possuir rotinas que permite a emissdo da certiddo de quitagdo do ITBI de forma online, realizando
a consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobilidrio, a certidio deveré conter os dados de
todos os envolvidos inclusive os corresponsaveis;

® Possuir rotina que permitir de impressas do Espelho cadastral via web, permitindo a consulta por
CPF/CNP]J ou indice do cadastro imobilidrio;

*  Permitir a impressio de certiddes de dados cadastrais do cadastro mobilidrio ¢ imobilidrio de forma
online por navegadores de internet; !

¢ Permitir a impressdo do espelho /ficha do cadastro imobilidrio de forma online pornavegadores de
internet; ‘

® Permitir a impressdo das guias de IPTU pela internet, utilizando vérios

O Cadastro Mobilidrio (Econdmico)

® Permitir a inclusio de usuirios com manuten¢do e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e defini¢do usuério administrador e validade de acesso;

® Permitir a inclusdo das inscrigdes mobiliarias de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de inclusdo de dados e informagdes previamente estabelecidas;

*  Permitir a ertiisséo da certidio comprobatéria 4 inscrigio cadastral:

® Permitir a inclusdo dos motivos de cahéélamentos de langamentos de ISSQN e taxas de licengas;

® Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegagéo entre os campos ¢ também a gravagdo,consulta,
exclusdo e emissdo dos dados cadastrais;

® Disponibilizar médulo para recepgio e integragdo com o sistema de Notas Fiscais Eletronicas de
Servigos — NFS-e, conforme padrio estabelecido pela ABRASF (o Sistemade Emissdo de Notas
Fiscais Eletronicas de Servigos sera de responsabilidade do contribuinte);

¢ Permitir a emissdo do espelho das informagdes do cadastro mobilidrio, no momento do langamento,
de qualquer uma das sequéncias de calculo realizadas a qualquer tempo, de qualquer sequéncia.

® Permitir a realizagdo de célculo utilizando-se das informagdes do espelho do cadastro mobiliério de
célculos anteriores.

® Possibilitar que seja efetuada a configuragdo do valor minimo da parcela, das formulas de calculo
tributdrias e de célculo de adicionais.

® Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.
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Deveré estar adequado a Lei Complementar 116. /

R 7“1‘
i e 607 2\
Possibilitar aos contadores e contribuintes 6 fornecimento de informagdes do ISSQN; i s —
Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de pequenlo-poﬁc’ S
N%

optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual, conforme lei. i T 4
Conter programas para gesto do cadastro econdmico fiscal, célculo e langamento do ISSQN e das
chamadas Taxas de Licenca.

Permitir o célculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, Taxa deLicenga
Anual, Ambulante, e de utilizagéo de logradouros publicos.

Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela inica ou em varias parcelas comas opgdes:

sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentosdo poder executivo;
Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a
atividade principal e as secundarias. ..

Permitir a baixa, bloqueio e reativagdo de inscrigdes mobiliarias (econdmica) de acordo com a .
necessidade do operador, com a opgdo de informar a motivagdo da baixa e do bloqueio;

Possuir programa que possibilite"aq _qsuﬁrio realizar as principais rotinas relacionadas ao ISS e
Taxas em uma tnica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para executar suas
tarefas.

Possuir rotina de controle e emissdo do documento de autorizagdo de impressdo dedocumento fiscal
— AIDF;

Exibir ao operador acessar somente as opgdes do sistema para as quais ele foi autorizado;

Permitir a emissdo de nota fiscal avulsa, com a opgdo de célculo automatico e informagdo no corpo
da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuigdes;

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdio opcional dos mesmosem
arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a selegdo da impressora desejada;

Néo permitir a exclusdo das inscrigdes mobiliaria (econdmica) que ja tenham ocorridos langamentos
alteragdes e histéricos de anteriores;

Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os profissionais auténomos,
geragdo de guias de recolhimento de estimativa para os contribuintes estimados dispensados da
declaragdo de documentos fiscais através do cadastramento de grupos de contribuintes ou de acordo
com a atividade do contribuinte permitindo aparametrizagdo da data de vencimento das parcelas, do
numero de parcelas e o do valor a ser ls;nc;ado de acordo com o grupo ou atividade do contribuinte,
possibilitando a geragdo individual para um contribuinte ou em lote para todos os contribuintes;
Permitir a leitura e importagdo dos arquivos disponibilizados pelo conselho gestor do simples
nacional, conforme disponibilizagio por meio eletrdnico do Banco do Brasil, contendo os valores
pagos, estes registros devem ser inseridos no extrato financeiro dos contribuintes estabelecidos no
municipio;

Permitir emissdo de valores pagos por contribuintes optantes pelo simples nacional;

Possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais emitidas e declaradas no sistema
com consulta pela inscrigdo mobiliaria ou razdo social;

Permitir a mclusio do cadastro de contadores com CRC;

Dever4 possuir: demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo escolher a
situagdo das mesmas no momento da filtragem;

Possuir rotina de emisséo de relatérios graficos de previsdo e arrecadagéo;

Possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;
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Possuir relat6rio de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;
Possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;
Possuir relatério de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);
Possuir relatério de arrecadagdo por receita;

Possuir relatério de contribuintes néo pagantes de IS SQN;

Possuir relaiérjo de arrecadagiio por data e inscrigéo;

Possuir relatério das inscrigdes mobiliarias (econdmicas) por inscri¢do, logradouros, natureza, ramo
de atividade, valor estimado contador entre outros;

Gerar documento de arrecadagio do ISSQN de servigos prestados pelo contribuinte com codigo de
barras, por competéncia e com a devida atualizagdo monetéria, caso hajapagamento em atraso.

Permitir o cadastramento de gréficas a serem utilizadas na autoriza¢io para impressio de
documentos fiscais.

Permitir a emissdo de carta para cobranga de divida ativa;

Permitir a emissdo de alvara de licenga para localizagdo e funcionamento com a opgio deescolha
de modelos de layout e ainda com a opg¢do de criagdo de novos modelos;

Permitir a emissdo de relagdo de contribuintes com alvara;

Permitir a emissdo de baixa de inscri¢do cadastral;

Permitir o bloqueio e a baixa das inscrigdes, emitindo a certidio ou comprovante debaixa;
Permitir controlar ativar e desativara renovagdo automatica do Alvaré pela internet a fimde
controlar as atividades econ6émicas no municipio;

Permitir a impressdo do documento Alvard na WEB com condigdes especiais para isentos,e
empreendedores individuais;

Taxas e Tarifas Diversas

Permitir a incluso de usuarios com lManut-engio mensal ap6s o final da garantia, constituindo uma
solugdo integrada e controle de acessos com permissdesindividualizadas para cada login e
definicdo usuario administrador;

Permitir a inclusio dos motivos de cancelamentos de langamentos tributérios;

Permitir que seja configurével a formula de calculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada atendendo
a legislagdo vigente do municipio;

Permitir a emiss#o de guias de recolhimento no padrio FEBRABAN, com automético célculo de
acréscimos quando em atraso.

Possibilitar o célculo, langamento e a‘emissio de guias de recolhimento, referentes a taxasdiversas
e tarifas cobraveis pela entidade, em seus diversos pontos de atendimento.

Conter programa para que a Secretaria responséavel configure os cilculos e defina os valores, de
forma que as secretarias afins possam cobri-los sempre que o0s servigos forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizéveis de valores, que permitam o célculo automético de qualquer taxa
controlada pelo sistema, previstos na legislagio municipal, sem a necessidade de digitacdo manual
do valor final.

Classificar as taxas e tarifas se os débitos serdo ou nio incluidos em divida ativa;
Permitir a emissdo de relatérios calculados j)or receita e por periodo;
Permitir a emissdo de relatérios de valores Ppagos por receita e por periodo;

Permitir a emissio de Alvara de licenga eventual, com caixa de texto para inserir as
atividades a serem licenciadas;
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Permitir a opgao de emissdo de relatonos de contribuintes em débito no exercicio;
Permitir a emisséo de carta para cobram;a de divida ativa;

e Contribui¢des de Melhorias 0
e  Permitir a inclusdo de usudrios com Manutengéo mensal ap6s o final da garantia, constituin Fé uma
solugdo integrada e controle de acessos com permissdesindividualizadas para cada kfgm
definigio usuério administrador; o Jyd =S
® Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;
¢ Permitir o cadastro de melhorias com a identificagdo da obra, previsdo de inicio e término,
localizagéo, valor total, contra partida do municipio e quantidade de parcelas;
® Permitir a inclusdo do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;
e Permitir a inclusdo dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e sec¢des;
® Possibilitar parametrizagdo das rotinas de clculo conforme a obra e de forma que atendaa
legislagdo e ao edital de langamento e publica¢io da mesma.
e  Permitir a utilizagiio de descontos para pagamento 2 vista.
e Permitir o eé,_lgulo em lote dos iméveis beneficiados e contribuintes da contribuicdo de
melhorias; 7 2
e Permitir a geragio das guias individual ou em lote;
® Permitir a emissdo de relatério por obra contendo os respectivos valores de rateio e
identifica¢do dos contribuintes;
Divida Ativa

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa também em fungdo de
sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contnbulg:ao de Melhoria), no que se referea inscrigio e
cobranga, administrativa ou judicial.

Possibilitar a inscri¢do em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e nfo pagas,registradas
na conta corrente fiscal, de acordo com a legislagio.

Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de langamentos de divida ativa;

Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos de abertura e
encerramento e fundamentagdo legal) controlando, no registro das inscrigdes, o nimero ea folha
em que a mesma se encontra no livro de registros.

Possibilitar a ctiagdo e administragdo de diversos programas de recuperagio de Divida Ativa, com
controle de descontos diferenciados, com configuragio de valores minimos de parcela e com a
opgéo de valor de entrada para parcelamentos;

Permitir a geracdo de parcelamento de débitos para cobranga, permitindo em um mesmo processo
parcelar os diversos débitos do contribuinte em um tnico parcelamento, sem a necessidade de
procedimentos prévios de jungdio de débitos, obedecendo ao configurado pelos programas de
recuperagdo de dividas no tangente a descontos e demaisconfiguragdes requeridas.

Possuir meios para identificagdo de maneira automatica dos parcelamentos em atraso, podendo
selecionar o niimero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja procedido o
cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislagdo municipal.

Permitir a qualquer tempo a inscrig3o de débitos em divida ativa de forma manual, especificando a
origem e meios de apuragio do debito;

Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravagéo de dados no sistema.

Possibilitar a emisséo e o controle de notificagdes de diversos tipos e modelos, de petigdespara
cobranga judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuério.
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Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de m?t/i.v'\c;; 616 2
cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas, descontando-se o i\?l& —F
proporcionalmente nas inscrigdes, prescrigdo, suspensdo de cobranga. B
Possibilitar informar os coobrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar osmeséidg & 1
nas notificagdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja necessario. ;

\ o7

Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre e no ato da inscrigéo (livro, folha, data e
nimero da inscri¢do), com calculos de atualizagdes e acréscimos legais.

Realizar controle de processos de cobranga Judicial, inclusive com relagdo a suas fases: peticdo
inicial, como suspensio, baixa, cancelamento;

Possuir rotinas de inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo pagas,
registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacdo.

Realizar emissdo das movimentagdes efetuadas na Divida Ativa, como cancelamentos e
pagamentos. ol

Permitir a emissdo de notificagio de débitos de Divida Ativa, agrupando todas as inscrigbes de
Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente configuravel com o valor total da notificagdo,
e guia/carné com cédigo de barras para q:_.ﬁtaq.éo, essa rotina devera ser executada e com emissio
em massa; _

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em médulo especifico, de forma que a baixa
possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas, contribuigdo de melhoria e divida ativa, em
setor especifico.

Permitir emissdo de relatério de maiores devedores;

Permitir a emissdo de relatorio de contribuintes inscritos, com sub selegdo de tipo de
langamento, periodo, situagdo do débito e tipo de inscrigéo;

Permitir a emisséo de relagdo de parcelamentos com filtros a escolha: quantidades de diasde
atraso no pagamento;

Permitir emissdo de relatério de parcelamentos com pagamentos em dia;

Permitir a emisséo relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos de
cancelamentos; . e

Permitir a cobranga por protestos junto aos cartdrios;

Permitir gerar arquivos /remessas contendo os titulos para protestos em formatoespecifico dos
cartorios, sendo essa exportagio e importagio de forma automatica;

Permitir a importagdio dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos cartérios emformato
especifico;

Permitir consultar os histéricos dos arquivos /remessas enviadas, recebidas referente aos
protestos realizados por periodo e por tipo de situagdo, enviado, recebido, cancelado;

Permitir a gestdo dos protestos por tipos de cadastros, mobilidrio, imobilidrio, taxas etarifas,
por certiddo, por valor, por periodo, etc.

Permitir a emissdo de autos de infragdo, com opgdes de suspensio emissdo de guias,
inscri¢do em divida ativa. '

Permitir o parcelamento de autos inscritos em divida ativa;

Permitir geragio de processo por CDA;

Permitir a geragc de autos de infragdo, permitindo os langamentos de diversos tributos nomesmo
auto.

Possuir a opgdo da geragdo do auto de infragdo contendo o cédigo de barras para quitagdoe
encerramento do processo. : ;
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Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os tributos admm}§m ¢
pelo Municipio. ' g
Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislagdo, quanto & sua formula de
calculo, atualizagdes monetérias, moedas, etc.

Possuir rotina que permite a impresséo de guias com o QR code de arrecadagdo integrada ao pix
via API /webservice de forma a enviar pagamentos ¢ recebimentos instantdneossem a necessidade
de realizar transferéncias de arquivos de forma manual.

Disponibilizar para escolha vérios modelos de guias/carnés incluindo ficha de compensagdo, carnés
de pagamentos;

Permitir o cadastramento e manutencdo de: Logradouros, Bairros, Bancos, Tributos, Planta de
valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir a inclusdo do indice de corregdo adotado pelo municipio;

Permitir a inclusdo da unidade fiscal municipal — UFM;

Permitir a inclusdo de indexadores: juros, multa e corregdo monetiria de forma individualizada;
Permitir a cobranga automatica de Jjuros, multa e corregdo monetaria na virada do méspara as
guias vencidas; :

Permitir a ci")‘bmnca da taxa de expediente para emisséo de segunda via de tributosmunicipais;
Possibilitar efefuar as baixas de ‘pagamento dos débitos de qualquer origem tributéria,
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadagéo fornecidos pelos
Bancos, realizando diferenciacio entre data de pagamento e data de baixa, e data do crédito;
Efetuar registro e controle das diferengas de pagamento de forma automatica e centralizada, com
possibilidade de langamento complementar da diferenca (quando recolhimento a menor);

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer alteragdo no lote de
pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os devidos langamentos de
receita.

Impedir que o setor tributério possa estornar ou modificar qualquer pagamento de tributo, a partir
do momento que foram feitos os devidos langamentos de receitas no setor contébil.

Possibilitar o calculo de juros, multas e atualizagiio monetaria baseados em configuragdes,conforme
definido na legislagio em vigor. Possibilitar a
corregdo de valores utilizando diversos indexadores como juros Selic, INPC,IPCA e outros Pprevistos
na legislagdo do municipio.

Permitir qué‘sejam gerados arquivos para a impressdo dos carnés por terceiros.

Possibilitar o cadastro de dias ndo Gteis para fins de célculo de atualiza¢do monetiria.

Permitir a emissdo da certidio positiva, negativa e positiva, com efeito, negativo automaticamente,
para diversas finalidades (configuréveis) para inscrigdes imobilidrias, econémicas ou contribuintes,
verificando os débitos eventualmente existentes em todos osmédulos, com a possibilidade de
inser¢do do ano e mimero do protocolo de requerimento da mesma.

Possuir fungdo para editar o texto da certidio negativa, positiva e positiva com efeito negativa dos
tributos municipais;

Possuir rotina para inclusdo da finalidade da certiddo negativa, positiva e positiva com efeito
negativa dos tributos municipais;
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* Permitir a emissdo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou individual, pormé6d _ 0\,’% )
possibilitandbn além da selegdo por contribuinte e modulo, a sub selegdo pela situacdo do déé?fxq% ‘
emitindo os valores atualizados; o . B
*  Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita, de foiﬁlﬁ 5 SR
que se integre ao sistema de contabilidads publica. e 5
*  Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo sistema, de
forma parametrizada.
*  Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contabil de todos os tributos, e mode
guias /carnés, em uma tinica tela de forma a facilitar a inclusio dos registros;
*  Possuir total integragdo com o sistema contébil e sistema de tesouraria; : 4 ¢
*  Permitir o langamento da arrecadagio tributéria de forma automética no sistema detesouraria\%, ;
conforme o plano de contas contabil;
*  Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando oslangamentos
contabeis de crédito a receber, independente da arrecadagdo;
* Permitir a integragdo e o controle da divida ativa conforme classificagdo do plano decontas
e normas do NBCASP;
*  Permitir a emissdo de relatério com os registros de créditos a receber de diversos tributos,
inclusive da divida ativa; -

* Possuir relatérios de controle de emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com efeito
negativas de débitos. :

* Permitir a impress3o de guias de recolhimento de qualquer tributo, [PTU, ISSQN, taxas de Servigos
e Licengas diversas, parcelamentos de divida ativa vencidas ou ndo na internet;

*  Possuir a configuragdo de quais médulos e tributos podem ser emitidos pelo portal de atendimento
ao cidaddo, onde o préprio usuario do sistema ird configura-lo.

* Possuir rotina que permite a impressio e visualizacdo em tela de todos os vinculosexistentes no
cadastro do CPF/CNPJ, sendo cadastro, imobilidrio, mobilidrio, taxas de servigos e licengas
diversas, apontando em quais empresas seja socio e aindacorresponséveis de cadastros imobilidrios;

*  Permitir a compensagio de créditos tributérios inclusive a quitagdo total do débito;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA:

*  Permitir qti'e"a‘_s‘ empresas solicitem, o servigo de emissdo de Notas Fiscais Eletronicas.

*  Permitir & autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagio para emissdo deNotas

Fiscais Eletronicas em qualquer momento.
*  Permitir ao usuério (emissor da Nota Fiscal Eletronica) a consulta das Notas Fiscais
Eletrénicas, tanto emitidas quanto tomadas.

*  Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servigos para as Notas Fiscais
Emitidas.

* Possibilitar, a qualquer usuério (cidaddo, entidade, empresa, etc.), verificar a

autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas;

*  Possuir atualizacdo on-line dos dados de enirada, permitindo acesso as informagesatualizadas

imediatamente ap6s o término da transagéo;

*  Utilizar ano com quatro algarismos;

*  Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos
€Om 05 USUArios;

*  Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragdo total entre seus médulos oufungdes;

46




ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000

Iicitacao@doresdoturvo.mg.gov.br —
CNPIJ:18.128.245/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiquem ao usuério uma situagdode risco,:

determinados casos, impedir que o usudrio execute uma operagdo invalida;
Possuir recursos para cancelamento de NFS-¢ de forma on-line;
Alterar senha de usuério mediante o fornecimento da senha anterior; b%

o
a0 executar procedimentos. Nesses casos o sistema deverd solicitar a confirmagdo fﬁ_y\‘emﬁ

RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO. Svzyy o8

1S, " -

——
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Gerar NFS-e pela integragdo com sistemas do contribuinte (modalidade web services): o sistema—

devera disponibilizar uma série de interfaces para troca de mensagens XML que contenham os
dados de RPS assinados digitalmente (através de Certificado Digital

padrido ICP-Brasil) pelos sistemas dos contribuintes. Este sistema permitira que as empresas integrem

seus proprios sistemas de informagdes com o Sistema de NFS-¢ da Prefeitura, utilizando o padréo
ABRASF;

Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-¢ através do RPS;

Possuir interface web services que 'permita o cancelamento de NFSe. Neste caso odocumento
auxiliar de NFS-e deverd possuir algum elemento gréfico que identifique facilmente que a NFS-e
esta cancelada; i

Trazer, na emissdo de NFS-¢ para contribuintes optantes pelo simples nacional, o campo aliquota
Jja preenchido com a aliquota Gltima nota informada pelo contribuinte, porém deixando o campo
livre para edigio;

Possibilitar a exportagdo da nota fiscal eletrénica em arquivo XML, podendo ser individual ou em
lote;

Possuir, na emissdo de NFS-e, campo para inser¢do de informagdes adicionais;

Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos Servigos caso esse ndo seja
encontrado na base de dados do sistema;

Possibilitar a reutilizagio dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de modo que oprestador
apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informagdes do tomador devem serpreenchidas
automaticamente;

Permitir o envio da nota fiscal eletronica por e-mail;

Possibilitar a consulta, visualizagdo e reimpresséo das notas eletrénicas j4 emitidas;

Possibilitar, em havendo previsdo.legal, a insergdo na nota fiscal eletrénica de servigo campo
“dedugdo da base de c4lculo do 1S§8”;

Emitir online das guias de recolhimento para individual ou por agrupamento de notas.

Permitir aos usuérios do sistema enntlr guia de recolhimento no sistema da Nota Fiscal
Eletrénica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.

Permitir a0s  usudrios emissdo de relatérios quantitativos de  notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadagio.

Permitir dedugdes nas notas fiscais de até 0 teto maximo de acordo com Lei 033/ 2010 artigo 62
inciso IV (Construgdo Civil).

Permitir a utilizagio do codigo de servigo da Lei 116 somente quando for compativel com 0 CNAE
€ regulamento das a atividade. Com interagdo das aliquotas vigentes do municipio.

Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios.

Possuir o cadastro e financeiro integrado com o sistema de cadastros do municipio e controle
financeiro.

Integrar a aliquota apurada no sistema de declaragio da Receita Bruta total, para o sistema da nota
fiscal eletrénica de modo que seja éﬁtdmﬁtica, para que ndo haja erros aliquotas na emissdo das
notas.

Possuir relatério de notas com ISS retido;
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Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;

Possuir a emissdo do livro fiscal;

Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

Possuir relatério com total de notas emitidas por um ou varios contribuintes;
Possuir opgdo de gerar relatérios em CSV ou PDF.

Possuir op¢do para baixa manual da guia;

Possuir opgdo para bloqueio de emissdo de guias, nesse caso quando as mesas ja se
encontrarem em divida ativa; !

Possuir opgdo para cancelamento de uma guia;

Possuir relatério com o total de arrecadac@o mensal ou anual;

Possuir opgdo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou de canceladapara
aberta;

Possuir opgdo para cadastramento de novos usuarios do sistema e suas respectivaspermissdes;
Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu cadastrofor
liberado;

Possuir controle de emissdo de notas por AIDF por periodo;

Permitir que o prestador optante pelo simples nacional informe mensalmente suaaliquota;
Permitir inscrever em divida ativa os débitos vencidos e nio pagos;

Permitir a geracgéo de carta de corregédo eletrénica nos parimetros da ABRASF;

Permitir a geragéo de relatério analiticos das notas fiscais com relacionando informagdesde os
dados contidos das notas fiscais;

Permitir inscrever os devedores do ISSQN em divida ativa do municipio;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DOS CARTORIOS

Todas as funcionalidades deste médulo devem ser via web.

Possibilitar a sele¢do do periodo de competéncia para langamento.

Permitir identificar o tipo de estabelecimento de Servigos notariais e de registros.

Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros, seja demonstrado
0s c6digos dos atos para identificagdo do servigo prestado com o valor dos emolumentos,

Permitir que na escrituragio seja identificado a quantidade de documentos referente a cada ato.
Na declaragdo dos servigos prestados por atos praticados os valores do ISSQN devem ser apurados
automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG.

Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracio.

Permitir que apés o encerramento da declaragdo sua corregio ocorra apenas com declaracdo
retiﬁcadora.n

Emitir boletos de pagamento avulso, para antecipagdo do pagamento antes do fechamento da
declaragio. :

Emitir boletos autométicos apés o encerramento de escrituragdo normal e/ou substitutiva,
completamente vinculado a esta escrituragdo ¢ abatendo valores gerados anteriormente viaboletos
avulsos de que trata o item anterior.

Preservar a seguranga das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidoresmunicipais e
funciondrios dos cartérios, devidamente habilitados para desempenhar tal fungio através de senha
propria e intransferivel.

Possibilitar a emisséo do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados.
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* Permitir que o livro possa ser encerrado e apés o encerramento néio permitir a inclusdo de novos
registros onde ap6s o seu encerramento na sua impressdo serd demonstrado o termode encerramento _
para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal. _ /\»b QE_J]}? .
* Permitir a escrituragio dos atos praticados através de Importagdo de arquivo XML (: \
SISNOR).

5 Fs y =
DECLARACAQ ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSON BANCARIO NGt
J Iy i ’

* Conter todos os campos nos arquivos enviados pelo banco apontando os erros e informando a\; '
mensagens de acordo com o manual da versdo 2.3 ou superior disponibilizado pela ABRASF, sendo
a versdo exigida de acordo com a necessidades de fiscalizagio da Administragdo.

*  Preservar a seguranga das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidoresmunicipais e dos
funciondrios das institui¢des financeiras, devidamente habilitados para desempenhar tal fungio
através de senha prépria e intransferivel.

* Possibilite 0 envio do arquivo referente a0 médulo de informagdes comuns aos municipios,
contendo todas as contas de resultado credoras com vinculagdo das contas internas a codificagdo do
COSIF e seu respectivo enquadramento das contas tributaveis pela Lei Complementar n° 116/03 e
157/16. ; ‘

* Importar os dados do arquivo referente a0 Médulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios e
apontar em caso de erros, as descrigdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASEF tais como:

* Cédigo e descrigdo do erro; - Motivo do €IT0;
* Solugdo para a corregdo do erro;
* Informacdo sobre a localizagdo do erro;

* Importar os dados do arquivo referente ao Médulo 2 — Apuragdo Mensal do ISSQN e apontar em
caso de erros, as descrigdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:
* Cédigo e descrigdo do erro; - Motivo do €erTo;

*  Solugéo para a corregio do erro;
* Informagdo sobre a localizagdo do erro;

*  Permitir o envio do médulo Apuragdo mensal do ISSQN, contendo o demonstrativo da
apuragdo por subtitulo, da receita tributdvel mensal por aliquota e seu imposto devido.

* Importar arqﬁiifo‘s, sendo: )

* Mobdulo 1 - Informagdes Comuns aos Municipios,

* Mbdulo 2 — Apuragio Mensal do ISSQN,

*  Médulo 3 - Demonstrativo Contébil e

* Mboddulo 4 - Demonstrativo das Partidas de Langamentos Contébeis

*  Permitir o envio do registro que demonstre a apuragdo do ISSQN mensal a recolher comas devidas
dedugdes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos autorizados emlei e depdsitos
judiciais.

* Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo contabil contendo o balancete analitico
mensal das contas de resultados por CNPJ de cada dependéncia da instituigio localizada no
municipio com a movimentagio das contas no periodo solicitado pelalegislagdo municipal.

*  Permitir ao usudrio/servidor acompanhar as declaragdes efetuadas de todos os médulos domodelo
conceitual ABRASF.

* Possibilitar, ap6s importagdo do balancete, o cruzamento das informagSes do balancete analitico
mensal nosmesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do Brasil com os dados
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importados na apuragio mensal.

Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com
identifica¢do das contas declaradas como tributdveis.

Possibilitar a emissdo de relatério contendo dados do balancete analitico mensalimportado
pelas instituig&es financeiras.

Emitir relatério com os dados da identificagdo de servigos de remuneragdo variavel por
institui¢do financeira/Banco. T

Emitir relatério dos dados das tarifas de sé{*ﬁqos da institui¢do financeira/Banco.

Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de acordocom o
manual da ABRASF. SR

Possibilitar a consulta e anélise da fungdo de cada conta do Plano de Contas enviadas pelas
institui¢des financeiras/Bancos no arquivo de Informagdes Comuns.

Permitir ao usu4rio/servidor marcar como TRIBUTAVEL as contas do plano de contas decada
instituigdo financeira/banco enviada como nio tributdvel no arquivo de informagées comuns.

Permitir ao usuério/servidor reenquadrar ao item lista de servigos as contas do plano de contas de
cada instituigo financeira/banco enviada como TRIBUTAVEL no arquivo de informagdes comuns.
Permitir ao usuario/servidor listar para controle e valida¢do as contas reenquadrada bem como as
justificativas do reenquadramento.

Permitir ao usuério/servidor listar para controle e validagdo as contas que os usudrios/servidores
marcaram como tributdveis para apuracdo de ISSQN bem como as justificativas de enquadramento
como tributavel. :

Confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como passiveis de tributagdo
gerando relatério dos valores devidos e nio declarados.

Permitir configurages para atender as rotinas atuais da Administragio.

Possibilitar a emissdo de boletos automaticos ao encerramento de escrituracdo normal e/ou
substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragdo e abatendo valores geradosanteriormente
via boletos avulsos de que trata o item anterior.

Possibilitar emissdo de boletos de pagamento avulso, para antecipagio do Pagamento antes do
fechamento da declaragio.

Permitir que, apés o encerramento da declaragdo sua corregdo, ocorra apenas com declaracio
retificadora. :

Emitir o livro. fiscal contendo os dados das contas, item lista de servigo, valores e aliquotas
importados nos arquivos de apuragdo mensal modelo ABRASF; conforme dadosda declaragio.
Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento impeca a inclusio de novos
registros. Apés o encerramento, na impressao do livro, sers demonstrado o termo de encerramento
para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal.

Permitir ao fisco municipal identificar as instituigdes financeiras que nio efetuaram a declaragdo de

50



r

ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO. B :
' licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br gy, O/
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130 M

" *  Emitir relat6rios no formato pdf, Excel e texto, podendo escolher o periodo desejado;
*  Permitir a importagido em arquivo xml contendo as informagdes das notas de servigos tomados, com
ou sem retengio. :
*  Consultar seus langamentos a qualquer tempo, sendo impedido de editar ou excluir lancamenj:%g DE Do\,
que ja tenham sido concretizados o credito tributario com a emissio da guia de ISSQN; » S
* Atender a lista de servigos da lei complementar 116 e o codigo tributdrio do municipio;
* Lista de servigos devera ser a mesma utilizada no sistema de cadastro municipal;
* Permitir a configuragdo das aliquotas do ISSQN e também configuragdo da aliquota de Sl g
dedugdo da base de calculo. ~
* Possuir controle de tomadores e prestadores de servigos com permissio de edi¢do dosdados ‘
cadastrais; 3
* Permitir a geragio de guias com os vencimentos conforme o calendério tributario do
municipio; i
* Emitir guias em atraso aplicando-se os mesmos indices adotados pelo municipio parajuros,
multa e corregdo monetaria; i - P
* Gerar guias de ISSQN por mais de uma nota de servico prestado ou tomado ou por
selegdo; ‘ . i
* Permitir a entrega de declaragdes fiscais de competéncias anteriores sem prejuizo ao
municipio e aplicando as sangdes de multa, juros e corre¢do monetérias.

CONTROLE INTERNO:

* Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizagio de codigos.

* Possibilitar o bloqueio do sistema por usuério.

*  Visualizar relatorios antes da impressio.

* Integrar com os médulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitagdes,
contratos, patriménio, frotas, recursos humanos e tributagdo.

* Controlar usuérios possibilitando a personalizag¢do do acesso a rotinas e informagdes do
produto..

*  Permitir atribuigSes de acesso a usuérios através de senhas, permitindo a caracterizagiodos
usudrios.

*  Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendoas
exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam 2 realidade do
Municipio.

* Possibilitar o cadastro dos assinantes.

*  Permitir cadastrar diversas comissées de Controle Interno possibilitando inclusio dediversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

* Dispor de guia de instrugdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a acio inicial e final de cada uma.

* Dispor de modelo de instrugdes normativas (em PDF) com pontos de controle econfiguracdes
de verifica¢do de controle interno, para implantac¢io do SCI.

* Dispor modelo de documentos base para verificagSes de controle interno.

n
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* Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.
* Dispor modelo de indicadores de macro controles.
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servigos prestados e ou tomados. e

~""DE D
AR\
Emitir relatério das declaragdes efetuadas pelas institui¢bes financeiras por competéncia. 3 6 ) \
Fis. 2 . .

Permitir & Administragio municipal atualizar as guias de ISSQN informando um novo
vencimento para uma instituigdo financeira especifica. 2
Permitir a configuragio do dia do vencimento do DAM (documento de arrecadagiomunicisa;]jfa el
do ISSQN; - el
Permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento dearrecadagio
municipal), exemplo: instrugdes para pagamentos.

Calcular a corregiio monetaria dos boletos em atraso de acordo com o indice usado pela

administragio municipal. i

Possuir painel informativo que permita o cadastro de mensagens para as institui¢des financeiras do
municipio. o2

Possuir fungio que permita ao usudrio/servidor prorrogar o vencimento a guia de ISSQN.

Possuir mecanismos de declaragdo de servigos tomados através de importagdo arquivo com layout

proprio do software.

Permitir a declaragio manual dos servigos tomados, identificando o prestador, item listade
servigo, valor dos servigos e aliquota: -

Possuir opgdo que demonstre os dados da declaragdo dos servigos tomados pelas instituigSes
Possuir calend4rio pelo qual se possa definir dias ndo tteis (finais de semana - sabados, domingos;
feriados municipais, estaduais ou federais; outros).

Visualizar a conta corrente fiscal da instituigdo financeira com todas as guias geradas e sua situagéio

de pagamento. -

Listar as institui¢des financeiras/Bancos com valor de ISSQN apurado e pendentes de geragdo de

guia;

Possuir mecanismos para que o usudrio/servidor possa fazer o encerramento da movimentagio e
geragdo de guias nos casos em que as institui¢des financeiras /Bancos tenham valores pendentes de
geragdo de guia.

Emitir diversos relatérios gerenciais para o apoio ao trabalho da fiscalizagdo nas autuagdes das
institui¢Ses financeiras / Bancos.

Possuir ﬁ:m;io para captar.as declaragdes enviadas pelas instituigdes financeiras, com auditoria

prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de uma fiscalizagdo.

Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos bancos
quando, apés a andlise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive incluir
informagdes sobre o trabalho efetuado para a referida anslise.

Possibilitar a emissdo de relatério _dos"dados declarados pelas institui¢des financeiras através do
médulo das partidas dos langamentos contsbeis,

Possuir 0p¢do para emissdo ‘de relatério que liste as institui¢des financeiras com dedugZo na base

de célculo do ISSQN para solicitagdo de esclarecimentos.

Possibilitar a emissgo de relatério dos dados dos cddigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF.

Demonstrar o valor a recolher pela fiscalizagdo via relatério, indicando as divergéncias encontradas

pela marcagdo de contas como tributéveis pelo fisco.

Possuir chat interno para usuérios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pela equipe de
suporte do SOFTWARE. :
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conceitual ABRASF dos médulos: =
* Méddulo 1 - Demonstrativo Contsbil;

* Médulo 2 - Apuragio Mensal do ISSQN;

* Médulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios;

* Mobdulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis;

contas oferecidas como tributdveis em outros municipios que utilizem o mesmo SOFTWARE e que
estdo como nio tributdveis em seu municipio,

Possibilitar que o fisco visualize a ?Iiﬁérgéncia entre aliquotas, apés o banco importar os dados
pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN ndo estejam deacordo com a
legislagdo vigente;

Disponibilizar Op¢do que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros municipios e
‘demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif.
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= )
rd }/ 0 T. /
do seu municipio baseado em informagdes prestadas pelos bancos em outros municipios. \’\ 95 / §
*  Possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagdo das contas marcadas pelo fisco
€m outros municipios e efetuar a marcacdo de forma automatica no PGCC das instituigdes do seu
municipio ficando destacado como contas marcadas pelo fisco.
. Permiﬁraoﬁscoemissioderelatérioquedcmonstreascontasdcclaradasnaapuraciomensalcquo
ndo foram enviadas como tributdveis no Plano Geral de Contas.
* Listagem do Plano Geral de contas das instituiges financeiras onde através dele a fiscalizagdo possa
identificar as contas de resultado credoras nio enviadas pelo banco como tributdveis e possuam
atividade de prestagdo de servigo. -
* Possibilitar 4'emissio de relatério"dos dados dos cédigos de tributagiio DESIF de acordo com o
manual da ABRASF. . e
*  Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declaragdes por parte das
institui¢Ses financeiras.

* Disponibilizar opgio que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros munici
demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF.

w

* Possuir rotina que permite o auto cadastro do contribuinte responsével pela retengdo oupela
declaragdo do ISSQN; ’

* Permitir o auto cadastro de prestadores de servigos de qualquer cidade do pais cujo oservigo
prestado tenha a incidéncia no municipio;

*  Possuir integragdo com o cadastro municipal e validando os cadastros j4 existentes paraque nio
haja duplicidade.

*  Permitir escriturar servigos tomados;

*  Permitir escriturar servigos prestados; .

* Permitir autenticagdo de login com entrada de senha definida pelo préprio contribuinte;

*  Permitir escritiirar notas fiscais de sefvigos com retengdo e sem retengio;

*  Escriturar notas de servigos tomados e ‘ou prestados, utilizando-se do mesmo acesso delogin e

*  Permitir o auto cadastro de pessoas fisicas e pessoas juridicas e aceitar apenas CPF eCNPJ)
validos; T

*  Possuir rotina de recuperagéo de senhias; - .

* Possuir controle de acesso exclusivo para usudrios da prefeitura e fiscalizagio;

* Possuir controle de langamentos de notas de servigos tomados e ou prestados na 4rea
exclusiva do municipio; '

*  Possuir controle de guias de ISSQN na drea exclusiva da prefeitura;

* Permitir, na 4rea exclusiva da prefeitura, a emissio de relatérios de notas fiscais de
servigos com ISSQN Retido e Nio Retido.

*  Emitir o livro fiscal dos servigos tomados, com ou sem retencéo de ISSQN;;

. Emitirolivroﬁsca]dosserviqosprestados;

* Visualizar ¢ emitir relatérios de ISSQN nio retidos e verificar para qual municipio oISSQN
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Dispor guia de informagdes necessarias a cada macro controle. —
Dispor modelo do projeto de lei de implantagdo do sistema de controle interno nomunicipio. ,’iﬁg’t DL{ "'\‘T‘;I
Possuir cadastro de responsdveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente dosativo £ ol \
Propiciar o cadastramento da checklist, que servird de base para as auditorias; estecadastramen*’r_f; Ll e 3‘ ]
estard baseado em grupos e itens. ( /Lk i
Permitir configuragdo do checklist, informando a resposta em relagdo a irregularidade & L
eletronicamente diagnosticada.
Permitir que na configuragéo do item da checklist seja possivel especificar umairregularidade
¢ um parecer padrio para esta irregularidade.
Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist.
Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas préticas, verificagdes constitucionais,entre
outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.
Possuir checklists ja cadastradas das diversas dreas da entidade.
Possibilitar que checklist seja duplicado para alteragdo, mantendo o original para normaluso.
Permitir vincular o 6rgéo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.
Permitir o agendamento de auditoria.
Possuir rotina tinica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de cadaponto de
controle possibilitando emissdo de avisos, Notificagdes ou outro e qualquer documento proveniente
do Controle Interno.
Permitir que a classificagdo dos macros controles seja personalizada pelo responsivel do controle
Interno.
Permitir cadastrar Macro controles distintos.
Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano de
controle do Responséavel do Controle Interno.

Permiti, através da defini¢do dos pontos de controle, a realizagdo dos processos deverificagdo de
controle interno com as seguintes caracteristicas:

* Tela de fécil operagdo e indutiva.

* S0 permitir a criagio de processos de verificagdo de controle interno com instrugdes
normativas aprovadas.

¢ Numeragdo automéatica dos processos de controle interno.

* Controlar a ordem cronolégica dos processos de CIL.

*  Permitir o langamento de descrigéio do processo de CL

*  Realizar os questionamentos conforme as configuragdes de verificagdo de CI definidasna
instrugdo normativa.

* Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

*  Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, N&o e Néo aplicavel)seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

e Possibilitar langar uma observagdo acerca de cada procedimento de controle realizado.

¢ Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificagdo.

* S0 permitir a realizagdo de verificagdes para os usudrios vinculados a unidadeexecutora de
controle interno.

Possibilitar a categorizagdo dos assinantes (controlador, prefeito, entre outros) daauditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas

solicitadas na checklist.
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Permitir impresséo da notificagdo de auditoria junto aos responsaveis. & khG g o \
Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria. - fa & / c
Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da checklist, co Ensef _ /
em sua configuracio. kel N4 I3 ;/

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitagdo), possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o sistema ndo tem condi¢des de apontar automaticamente. Exemplo: “publicar
os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a providéncia
que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responséavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execugdo.
Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas acdes apos a aprovagio.

Possibilitar a readequagdo da data prevista e de conclusio apos a aprovagio.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.

Permitir enviar e-mail automético com a Notificagdo e sua total descrigdo.

Permitir ao responsével consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsivel informe um parecer as providéncias que lhe foram
encaminhadas. '

Imprimir a notiﬁbas;ﬁo de auditoria. -

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que o mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria. 7
Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, oparecer prévio
e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo realizar a mesmade
forma manual, para posterior inser¢do no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragdes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando emtela ou
atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias este
calendério deve estar integrado comos demais sistemas de modo evitar retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela éxecucio das atividades a serem desenvolvidas.

Imprimir relat6rio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;

Imprimir a agenda em formato de calendério, mostrando todas as atividades com seus eventos;
Disponibilizar, através do médulo de controle interno, emissdo de relatérios da contabilidade para
o exercicio das fungdes de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com satide, gastos com
educacdo). :
Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo or¢amentiria de forma prévia,
concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir a geragdo do relatério circunstanciado,

56



ESTADO DE MINAS GERAIS - CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

. Pcrmmr espemﬁcar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério c1rcunstancxado

redigitagdo para cada relatorio.
* Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Rela i i
Circunstanciado. ‘ ~ \f\ y
*  Permitir a utilizagdo de formulas matematicas nas observagdes. ex: a entidade teve um gasto de R$
[receita-despesa].
* Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de “forma
nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando importagdes e exportagdes deinformacgdes ou
redigitacdo.
*  Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.
* Possibilitar editar as observagdes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado, descrevendoas
consideragdes/recomendagdes do Controle Interno.
* Possibilitar a anexagfo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.
* Bloquear a edi¢do do relatorio, para que o mesmo ndo possa mais ser alterado, mantendoassim a
sua originalidade.
* Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.
*  Permitir que as informagdes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:
» Pela digitagdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.
* Através da importagdo dos outros moédulos, realizada automaticamente pelo controleinterno.

Possibilitar acessos simultineos ao médulo.

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgdes.

Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicag@o.

As Guias e Relatdrios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverdo estarno
formato PDF Acrobat Reader. ;

Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pagina da entidade.

Utilizar senhas preyviamente cadastradas para acesso as rotinas.

Disponibilizar a solicitagio da senha através da propria pagina, permitindo a entidade analisara -
solicitagdo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

Permitir a emissdo de 2°. via de todos os tributos e taxas langadas pela divisdo de tributos do
municipio.

Permitir a emissdo de Certiddes. _

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos dascertiddes
emitidas pela internet, através do n° da certiddo, data de emissio e inscrig3o.

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos dascertiddes
emitidas pela internet, através do n° da certiddo, data de emissdo e inscrigdo.

Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informagdes: n° do
processo/ano ou nome do requerente.

Emitir taxas diversas (segundo parametrizagdo da Secretaria de Fazenda).

Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

Emitir alvard de funcionamento pela web mantendo os controles de emissdo pelo municipio,
e
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validando os pagamentos e débitos vencidos.
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* Possibilitar acessos simultineos a0 médulo. ~

* Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgdes.

* Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicagio.

* Emitir segunda via de contracheque.

* Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamentedisponibilizada
pela entidade. - ,

PORTAL DA TRANSPARENCIA - T Al

* Possibilitar a publicagdo do conjunto de informagdes geradas pela Institui¢do, via internet, de forma
objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as Leis Complementares
n°. 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o
Decreto 7.724/12.

* Disponibilizar médulos para administragdo do Portal e configuracdo e acesso:
* Disponibilizar drea restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orgamento,
Acompanhamento Diario e Alteragdes de Programas e Projeto/Atividades.
*  Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados
* Permitir a manutengéo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF
*  Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagdo federal
*  Permitir a manutencio dos dados referentes a legislacdo estadual
*  Permitir a manutengdo dos dados referentes a legislagdo municipal
*  Permitir a manutengdo dos dados referentes a plano plurianual - PPA
* Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei de diretrizes orgamentarias - LDO
*  Permitir a manutencio dos dados referentes a lei orgamentaria anual - LOA

*  Permitir a manutengdo dos dados referentes a salrio individual com todos os beneficios e
descontos

*  Permitir a manutencio dos dados referentes a gastos com educagio

* Permitir a manutengio dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

*  Permitir a manuteng3o dos dados referentes a gasto com satide

*  Permitir a manutengéo dos dados referentes a gastos com pessoal

*  Permitir a manutengdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

* Permitir a manutengdo dos dados de demonstrativos da execugdo orgamentdria

* Permitir a manutengdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
* Disponibilizar Log de todas as alteragdes realizadas por usudrio com data de alteragdo
* Permitir a manuten¢do de dados de usuarios da entidade

* Permitir a manutengdo dos dados da entidade

*  Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAL

* Permitir a inclusdo de organograma das Entidades

*  Permitir a inclusdo de Perguntas Frequentes e respostas

- ____//
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*  Permitir inserir no portal a publicagdo do Diério Oficial do Municipio, com no minimo as seguintes
informag3es: edigdo, assunto, data de publicagio, anexagdo de arquivos e consulta por palavras —
chave;

* Apresentar modulos para publicagéo dos dados de contas publicas, legislagdo, pessoal, lei de / nED: )f\
responsabilidade fiscal, execugéo orgamentéria, compras e contratos: { 6 ? 5
* Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n° 28, de 05 de maiode: -
1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998 % ‘y
*  Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més Ngg 95

* Realizar a consulta por orgamentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de 05 de maiode
1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

¢ Permitir filtrar por exercicio e més

*  Permitir filtrar os orgamentos anuais por démonstrativo das Receitas Estimadas

* Permitir filtrar os or¢amentos anuais por demonstrativo da despesa por unidadeorgamentéria

*  Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por fungio / subfungdo / programa

*  Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

* Realizar a consulta por execugdo dos orgamentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 demaio de
1999, art. 2°, inciso X1 e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

*  Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por exercicio e més

*  Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por receita realizada

*  Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos como despesa por unidade orgamentiria

*  Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por despesa por fungdo / subfungdo / programa

*  Permitir filtrar a:execug@o dos orgamentos por demonstrauvo da execugdo da despesa porgrupo
de despesa

* Realizar a consulta por balango orgamentario de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maiode
1999, art. 2°, inciso XIII e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

*  Permitir filtrar o balango orgamentério por comparativo da receita orgada com arrecadada

*  Permitir filtrar o balango orgamentirio por comparativo da despesa

*  Permitir filtrar o balango orgamentério por comparativo da receita orgada com arrecadada

*  Permitir filtrar o balango orgamentirio por exercicio e més

* Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n° 28,de 05
de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

*  Permitir a consulta por demonstrativo da receita

*  Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza dareceita.

*  Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo avisualizagio
de todos os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

*  Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

*  Permitir a consulta por demonstrativo.da despesa por unidade orgamentéria

*  Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orcamentiria selecionada

* Permitir a visualizagdo das legislagdes federais

*  Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros

*  Permitir a visualiza¢do de Legislagdes estaduais

* Permitir a consulta de legislagdes estaduais através de filtros

* Permitir a visualizagdo das legislagdes municipais

*  Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros
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* Permitir a visualizag¢do de legislagdo Plano Plurianual - PPA

* Permitir a consulta por legislagdo plano plurianual através de filtros

*  Permitir a visualizagdo de legislagdo lei diretrizes orgamentérias - LDO

* Permitir a consulta por legislagdo lei diretrizes orgamentérias através de filtros

*  Permitir a visualiza¢do por legislagdo lei orgamentéria anual - LOA

*  Permitir a consulta por legislagio lei orcamentaria anual através de filtros

*  Permitir a visualiza¢ido dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

*  Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aosdados
do SICONFI

*  Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educagdo

*  Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagdo através de filtros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

* Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagio FUNDEB através defiltros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com satide ‘

* Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com satide através de filtros

*  Permitir a visualizagio dos dados referentes a gastos com pessoal

*  Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

*  Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros

*  Permitir a visualizag@o dos dados referentes a demonstrativo da execugdo orgamentaria

* Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execucdo orgamentériaatravés de
filtros

* Permitir a visualizagiio dos dados referentes a receita e despesa por categoria econfmica

* Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econSmicaatravés
de filtros

*  Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitagdo

*  Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitagdo

*  Permitir a visualizagio dos dados referentes aos contratos

*  Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos

*  Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos assinados;
*  Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;

* Devera ser integrado ao sistema de gestfo tributéria.

* Permitir a inclusdo de usuérios com Manutengio mensal apos o final da garantia, constituindouma
solugdo integrada na agdo e controle de acessos com permissdes individualizadas para cada login e
defini¢do de usuario administrador.

* Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razdo social, CPF,CNPJ

com digito verificador, enderego de correspondéncia, documentos de identidade, telefone e e-mail para
contato.
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Permitir o cadastro dos 6rgdos e setorés por onde serdo tramitados os processos.

Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos.

Permitir a inclusdo de locais para arquivamentos de processos.

A numeracio dos processos é sequencial reiniciando a cada ano.

Permitir a juntada de processos.

Permitir a tramitag¢do individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também
selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

Manter histérico da tramitagdo do processo.

Emitir Capa de Protocolo.

Emitir etiquetas de protocolo.

Emitir comprovante de protocolimc;io- para o interessado no momento da inclusio doprocesso.
Permitir ao usudrio. envolvido em uma tramitagdo do processo que o mesmo a qualquertempo,
possa adicionar mformagé&s complementares ao mesmo.

Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases desua
tramitagéo.

Disponibilizar informagdes ao usuério refcrente aos documentos necessérios para abertura de
processos, de acordo com o assunto.

Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local,para que
0 setor possa atestar o recebimento.

Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usuério nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntosconforme as
rotas pré-definidas para execugdo das tarefas pelo usuario.

Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitacdes de Processos.

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo fisica emotivo
do arquivamento do processo.

Possuir opgédo de desarquivamento de Proccssos

Permitir a consulta de processos através do cédigo e ano, nome do requerente, permitindo
visualizagdo do roteiro por onde tramitou o processo.

Possibilitar a anexagéo de documentos no ato e na tramitagdo dos processos.

Possuir rotina para que possibilite trocar todos: os processos cadastrados em um determinadoassunto
para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

Permitir integragdo com o sistema arrecadagio tributaria, de forma a gerar as guias deabertura de
processos e outras taxas que vierem a ser emitidas.

Realizar controle das baixas de pagamento manual e por meio eletrénico dos arquivos
disponibilizados pelos agentes arrecadadores.

Permitir o langamento de forma automatica no sistema de tesouraria das arrecadagdesconforme o
plano de contas contabil.

Impossibilitar qualquer alteragdo no lote de pagamento, a partir do momento que o sistema de
tesouraria tiver realizado a importagdo os devidos langamentos de receita.

Permitir a consulta de processos através do c6digo e ano, nome ou razéo social do requerente.
Possibilitar a anexagéo de documentos solicitados no cadastramento e no trimite do processo.

Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinadoassunto
para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

61



—

ot Do, ¥
C SN

ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000 [Z

RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO. >
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br X4
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130 L

« Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos a fimde SGEL Hd o

* acertar possiveis erros de inclusdo de dados.
* Permitir tanto ao usudrio remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através de o
consultas os aceites e observagdes, atestados ocorridos nos processos e documentos. s Dt g ,{5
*  Permitir a duplica¢do de comprovante de tramitagdo. / 62 <\
*  Permitir parametrizagdo de dias corridos ou dias uteis nas tramitagdes dos processos. ' s i {_"
*  Permitird parametrizagéio para tramitagdo de processos com guias em aberto. a : & C-\_ /’
*  Permitir parametrizagdo para geragdo de taxas e guias para processos € requerimentos. N " FY. _f/’
*  Possuir rotina de emissdo de relatérios de processos ativos no 6rgao/setor.
*  Possuir rotina de emisséo de relatérios de processos movimentados pelo 6rgido/setor.
*  Possuir rotina de emisséo de relatorios de processos em geral com subselegdes por niimero de protocolo,
o6rgdo e setor de recebimento, 6rgdo e setor de envio, por requerente, relagdo de processos por assunto,
relagdo de processos arquivados, relagéo de processos comtemporalidade vencida e outros.
*  Permitir a emissdo de documentos obrigatérios por processo.
*  Permitir a geragdo de gréficos por processos gerados.
*  Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizagéo pelos operadores.

M

\

SISTEMA DE CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS

* Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos, etc.
* Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc., *.pdf, *.gif, etc.
*  Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior seguranga e confiabilidade.
* Realizar pesquisas que facilite a sua localizagdo dos arquivos / documentos, substituindoassim o
manuseio de arquivos em papel e dando agilidade ao a localizagdo desses documentos.
*  Outras principais caracteristicas sio:
* Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores e Prefeitos;
* Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;
* Cadastro de Finalidade — Tema o qual a lei se trata;
* Cadastro Tipo de Comissdo — Para qual finalidade a comissfio ser4 responsavel;
* Legislatura — Registram-se as Legislaturas referentes as leis;
* Projeto — Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;
* Lei—Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Tramite, Autor, Projeto, Comisséo, Stmula,Descrigéo
e Imagens da Lei;
* Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente pode ser Capturado os Caracteres das

imagens desde que a mesma seja de boa qualidade, caracteres estes que serfio importados para o
Descritivo da Lei, podendo futuramente efetuar;

¢ Consultas em determinada parte de texto;
* Relatorio de Lels Abreviado com sumula e dados cadastrais;
* Relatério de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele Capturado ou Digitado pelo
usudrio.
Servicos de Hospedagem em Data Center Externo (nuvem)

* Realizagio das manutengdes preventivas na BASE de DADOS de todos os sistemas deGestio publica;
* Realizagdo das manuteng¢des preventivas no servidor;

* Realizagdo das atualizages de todos os sistemas de Gestdo Piblica relacionados, de forma automética
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€ transparente ao usuario; ; j . DL

* Realizagdo de todas as manutengdes, atualizagdes, parametrizagdes no provedor de servigos em nuve;ni m

* Realizagdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de dados dos siste
Gestdo Publica;

* Realizagiio de backup automético tanto do Banco de Dados dos sistemas integrados (garanti d{@ a__—
integridade e disponibilidade de todas as informagdes do banco de dados), reduzindo o uso de mfd{as
fisicas e outros servidores da Prefeitura;

* Fornecimento de Seguranca reforgada, recursos configuriveis (redes, Firewall, link, servidores,
armazenamento, aplicagdes e servigos);

* Garantia de alta disponibilidade, redundéncia de todos os itens hardware, ativos, servigos, instalagdes e
replicagdo de infraestrutura para outro provedor com processo para recuperagido
de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24 horas por dia X 7 dias na semana X 365 no ano;

® Seguranga fisica, com controle de acesso, monitoramento por cimeras, Biometria e segurancavirtual
com sistemas de detecgéo e bloqueios, antivirus e backups em nuvem;

~

® Fomecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus);

e Disponibilizagio de acessibilidade, auaves de acesso via internet (navegadores), computagdo em
nuvem, dentre outros;

® Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL;

® Disponibilizagdo via provedor de nuvem, servigo de banco de dados relacional gerenciado que
possibilite a cépia de snapshots de qualquer tamanho de uma regido de nuvem para outra com o intuito
de facilitar o disaster/recovery, quando requerido;

GESTAQ DE DOCUMENTOS E PROCESSOS ELETRONICOS

Hospedagem da Aplicagio

Servidor de 32-bits ou 64-bits;

® Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

e Servidor Web:

® Apache Livre;

® Nginx Livre;

e Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGI;

® Suporte SSL dedicado;
e Trafego ilimitado;
® Armazenamento acima de 1Tb;
Banco de Dados
e Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL, PostGreSQL ouFirebird;
e Sigilo e seguranca das informacdes; : '
Tipo de Aplica¢io/Sistema
e O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:
® Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

¢ O Sistema deveré ser disponibilizado também em layout exclusivo para dispositivos
moveis;
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e As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo paradlsp051t1vos/~ OE D ’\\

moveis; / 5 3 0 2\

Seguranga de acesso ao sistema 7 § |
e O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o enderego https:// 128 blt{, L/
Integracio com Portal da Transparéncia ; '-‘h f "//'

e O Sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia, nos termosda
legislagdo vigente e recomendagdes dos 6rgdos de controle.

¢ O Sistema devera gerar dados e informagdes de forma automética para o portal de transparéncia;

e O Sistema deverd gerar ¢ alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas as
informagdes de Processos e documentos;

e O Sistema deverd gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas as
informagdes de documentos tramitados;

e O Sistema deverd gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente o portal da
Transparéncia todas as informagSes consideradas ndo sigilosas, contidas nos processos e
documentos, ex1g1das pela leglslac;ﬁo

Cadastro da Entldade, contendo:
e Nome da Entidade;
CNPIJ;
Enderego
Telefone;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizagio.
Gerenciari o cadastro do Gestor Responsdvel, contendo:

e Nome do Gestor;

e CPF;

e Telefone;

e Data Inicial da Gestdo;

e Data Final da Gestdo, se for o caso;
e Cargo Ocupado;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizagio do Cadastro.
Gerenciard o Cadastros das Secretarias, contendo:
e Nome da Secretaria;
Sigla;
Enderego;
Telefone;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizagdo do Cadastro.
Gerenciar4 o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:
e Nome do Titular;
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e CPF; _ Y,
e Ato de Nomeagio; '
® Data Inicial da Titularidade;

® Dara Final da Titularidade;

® Data do Cadastro;

* Data da Atualizagdo do Cadastro.
Gerenciari o Cadastro dos Departamentos, contendo:

® Nome do Departamento;

® Entidade e Secretaria Vinculada;

* Sigla;

® Enderego;

e Telefone;

® Data do Cadastro;

® Data da Atualizagio do Cadastro.

. Gerenciari o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:
e Nome do Titular;
¢ CPF;
e Ato de Nomeagio;
® Data Inicial da Titularidade;
® Data Final da Titularidade;
® Data do Cadastro;

® Data da Atualizagio do Cadastro.
Gerenciard o Cadastro de Orgios Reguladores, contendo;

e Nome do érgﬁo;
® Sigla;
e Enderego;
e Telefone;
® Data do Cadastro;
. Data da Atualizagdo do Cadastro.
Ano
® O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
® Anop;

® Ativo/Inativo;

® Data do Cadastro;

® Data da Atualizagdo do Cadastro;

® Responsavel pela inclusdo ou alteragio do Cadastro;
Tipos de Processo ¢

® O Sistema deveré gerenciar o cadastro dos tipos de processos:
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e Nome do Tipo de Processo;

® Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizagdo, Recursos Humanos, Compras etc.; L \}:ZT}‘:
e Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao; F i B ‘3‘2'5;._( \
® Processo. iniciard com a solicitagio de Documento/Requerimento deferido pelo / ] s 7 2
departamento; \—?i /%E \J f
Acesso a0 Sistema \’3 T /

® O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente apés cadastrode
Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

® O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;
® Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo letras entimeros;
® Administrador do sistema ndo poder4 acessar ou visualizar as senhas cadastradas;
® O usuério poderi fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera bloqueada.
® Apés o bloqueio da senha de acesso, 0 usuério requisitard uma nova senha via e-mail
. cadastrado;
® O Sistema devera informar ao administrador do sistema, os acessos validos/invalidos
individualmente de cada usuério;
® Ao realizar login o Sistema dever4 registrar:
Data e Hora de acesso;
e IP (Internet Protocol), identificagdo tinica para cada computador conectado a uma rede
dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.); :
e Usudrios Internos
O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as seguintes
informagdes:
CPF, cadastro tinico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo CPF;
Nome Completo;
Data de Nascimento;
Sexo;
Matricula (Quando Servidor da Entidade);
. e Nome da Mie;
e Nome do Pai;
e Telefones de Contato;
E-mail;
Perfil de Acesso;
Dias pemﬁﬁdos da semana para acesso;

Horério de acesso ao sistema;
® Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagio da mesma;
Pessoa Juridica, Usudrio Externo, contendo:

e (CNP]J, cadastro Gnico, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNPJ;
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Razdo Social;

Data de Abertura da Empresa;

Enderego; 7 OE DO
. ot s

Telefones de Contato; L e 2 Q"¢ 2\

E-mail; e - 2
Notificagdes para os Usudrios \x, SMF
® O Sistema disponibilizara envio de notificagdes entre usuarios, na forma de alertas, em
protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou interessados; o
® O Sistema devera notificar o usuéario quando necessario Atengdo;
® O Sistema devera notificar o usuario quando necessério Aviso;
® O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Assinar Documento;
® O Sistema dever4 notificar o usudrio quando necessério Receber Documento;
O Sistema devera notificar o usuério quando Documento Assinado;
O Sistema devera notificar o usuério quando Documento Recebido;
O Sistema devera notificar o usuério quando Documento Respondido;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Protocolo;
O Sistema deveré notificar o usuério quando Protocolo encaminhado for Recebido:;
O Sistema deveré notificar o usuério quando necessario Receber Processo;
O Sistema deverd notificar o usuario quando necessério devolver Processo;
O Sistema devera notificar o usuério quando Processo encaminhado foi Devolvido;
® O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;
Auditoria
® O Sistema devera registrar todos os atos dos usudrios no sistema, exemplo: abertura de
processo, edi¢do de processo, confecgdo de documento;
® Disponibilizar consulta de movimentagéo por usuério;
Nome ou CPF do usuiério;
e Intervalo de Data Inicial e Final;

e & & & 0 & 0

CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS
O usudrio poders:
e Encaminhar Documento
e Receber Documento
® Responder Documento
e  Assinar Documento
Composi¢io do documento;
® O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composigio de texto dosdocumentos:
e Editor de texto, com:
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Selecionar o Tamanho da Fonte;

Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, itdlico, tachado;

Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado & esquerda, alinhado adireita; s “2\;
Cor de fundo do texto/palavra. /5 38 %\
Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema: ERS =
Editor de texto para digitagio/confeccio do documento; \ %, %
Gerara um documento PDF; Nzia S
Os documentos PDF gerados conterdo cabegalho em todas as péginas, cominformagdes
da entidade (brasdo, nome, enderego completo, CNPJ);

Insergéo de arquivo no formato PDF, com:

Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

Os arquivos em PDF deverédo ser c;onil:;ativeis com os leitores populares de PDF;

Exibi¢éo do arquivo PDF enviado no momento da composigio do documento;

Progresso de envio para o sistema/servidor.

Seguranca dos arquivos/documentos PDF:

Método de seguranga: Sim;

Senha de Abertura do documento: Nio;

Senha de Permissdo: Sim;

Impressdo: Alta Resolugéo;

Alteragdo do documento: Ndo permitido(a);

Comentarios: Ndo permitido(a);

Preenchimento de campos de formulérios ou assinatura: Ndo permitido(a);

Agrupamento de documentos: Néo permitido(a);

Cépia de contetido: Ndo permitido(a);

Acessibilidade de contetido ativada: permitido(a);

Extragdo de paginas: N#o permitido(a);

Nivel de Seguranga em 256 bits método de criptografia (AES, MD35, RC4);

Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:

O sistema gerenciaré o cadastro de Tipo de Documento, com:

Titulo do documento;

Cédigo/Numero/Identificador tinico do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Opgédo de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:
Sequencial;

Sequencial e por Ano; ou

Sequencia! por Secretaria e por Ano; ou

68



z

ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130

Sequencial por Departamento e por Ano; N
Ano do Documento;

Objeto do documento;
Opgéo de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento, Disponivel no portalda / -
transparéncia;

Rubrica eletrénica em cada pagina do documento;

O Tipo de Documento poderé ser criado e editado, exemplo: oficio, requerimento,
portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.; :

As informagdes do documento poderdo ser editadas, somente pelo Administrador do
sistema;

O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado dentro de um
processo, ou avulso, sem vinculagdo a um processo, tais como avisos e comunicados;

Data da criagdo do documento;

Data da atualizagdo das informagdes do documento.

Ao final de cada documento:

Assinantes do documento, contendo nome ¢ CPF (com opgdo de méscara paraseguranga da
informagéo dos assinantes);

Data e hora da assinatura;

Cédigo de controle/autenticidade da assinatura;

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do documento;

Confeccionador/autor do documento contendo nome ¢ CPF (com opgdo de mascarapara
seguranca da informacio);

Data e hora da confec¢do do documento;

Nuamero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletronica;

URL/enderego de verificagdo de autenticidade do documento e assinatura;

Opgéo de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;

Opgéo de encaminhar o documento a outro departamento, ou usudrio;

Tramitac¢iio dos documentos

Os documentos s6 poderdo ser encaminhados e/ou respondidos quando estiveremassinados,
se assinatura obrigatoria;

O confeccionador/autor do documento, poderé limitar prazo para a assinatura, ao encaminhar
documento pendente de assinatura, com expediente anexo;

O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolug@io ou reencaminhamento ao
gerar o documento;

O Sistema devera gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o prazo determinado pelo
autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo devolvido ao autor;
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e O Sistema notificard ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou dedocumentos
ja assinados, assim como recebidos e enviados; —

Documentos Vinculados (Agrupados) ( j*'“\ét_é \é\\‘}d\ “
e O Sistema devera gerar novo documento com opg¢do de vincular a outros existentes, é Fls \

tramitagdo agrupada. - % b3

e O novo documento devera conter: %, 4

. Nt
~ e |

i_,-/

y

e Cobdigo/Namero de Identificagio Unico do documento;
e (Codigo de Verificagdo/Autenticidade do documento;
e Exibir o método de inser¢do do documento: Editor de Texto, Formulario ou PDF;
e Contetido do documento;

Consulta dos documentos por:
e Tipo;

Ano;

Objeto;

Autor; . .

Coédigo/Numero identificador;

Numero do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Encaminhado;

Respondido;

Por intervalo de data, data inicial e data final;
Contadores de Visualiza¢des dos Documentos

e Sistema deverd armazenar a quantidade de visualizagdes/download de cada
documento.

® Data e Hora;
® Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou

e Consulta Pablica;
. Manutencio de Documentos

e A manuten¢do de documentos ficara disponivel exclusivamente ao administrador da
| entidade, responsavel pelo Sistema;

* O Sistema devera disponibilizar opgdo de Cancelar Documento, quando ocorrer errosno

documento, ou na sua geragao;
O Sistema registrard as agdes de cancelamento, mantendo um log, com:
Data e Hora;
Motivo;
Identificacdo do autor do cancelamento;
e O administrador podera editar as seguintes informagdes do documento:
¢ N°do documento;
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Tipo de Documento; =l
Notas de Expediente;
Origem; £ e
Destinatario; £ >~ 6 37 2 \
O log de registro de atividades deveré4 compor os relatérios de auditoria, e ndo poderdosofr o % =
modificagdes ou exclusdes sob nenhuma hipétese; .\:"g,' T '.;-/f
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS Ny o/
Composi¢do do Processo -

® Ano;

® Numero do Processo;

® Automatica; ou

e Manual;

e  Objeto;
. Capa do Processo

® Nuamero do Processo;
Origem;
Tipo de Processo;
Procedimento;
Individual; ou
Grupos;
Situagdo;
Objeto;
Data de Abertura;
Responsavel pela Abertura;

e Vinculagdo Processual;

Documentos Juntados

® Identificagdo do Documento;
. ® Tipo de Documento;
Situacdo, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;

Quantidades de Assinaturas;
Autor da Juntada;
Data da Juntada;
Informagdes Complementares;

® Quantidade de Visualizagdes;

e Visualizado por;
Expediente Processual

e Data da formalizagdo do Expediente;

® Hora da formalizagdo do Expediente;
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Origem do Expediente;
Movimento Processual;
Autor do Expediente;

Data do Movimento;

Hora do Movimento;

Tipo de ﬁrocedimento;

Destino do Procedimento;
Movimentagdo;

Situagdo do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento;

Ordem de Tramitacéio

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagdo Processual por:
Tipo de Processo;

Tramitagdo entre departamentos: Sim/Nio;

Ordem de tramitagdo: Sim/Nao:

Posigdo da Tramitagdo: 1°, 2°, 3°......... ;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao;

Escolha de Tipo de Documento(s);

Expediente com a descri¢@o dos procedimentos a serem adotados;

Gerenciamento dos Processos

O Sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade:
Abertura de Processo:

Ano;

Tipo de Processo;

Modalidade;

Secretaria;

Departamento;

Documento quando for obrigatério adicionar na abertura;
Objeto;

Termo de abertura;

Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo sistema, com opgdode
numeragdo manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado um novo ano:

Cada processo devera ter Ntimero Unico de Processo — NUP;

NUP serd composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:
NNNNNNN = Namero do Processo contendo 7 (sete) digitos;

SSS = Cédigo de identificagio da Secretéria;
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TTT = Cddigo do Tipo de Processo, Didrias, Recursos Humanos, Compras eCont‘atacﬁE i
etc.;

0 DE 5,2
AAAA = Ano do Processo; /\..;:x M- 20N
Exemplo de nimero de processo: 0000457.011.001-2022; 3

H 5T R o 1 |
Devolugéo do Processo [:_* % __ ,::f.|

S
S6 serd permitido a devolugdo do processo por usudrios com permissdo e lotado no \“' L

departamento atual do processo; \\____/ e
Departamento para devolugio;

Motivo da Devolugio;

Nome do Servidor que devolveu o processo;

Data e Hora da Tramitagdo;

Tramitagdo do processo

S6 seré permitido a tramitagdo do processo por usudrios com permissdo e lotado no
departamento atual do processo;

Departamento Origem;

Departamento Destino;

Breve histérico da tramitagao;

Caso estejﬁ configurado a ordem de tramitagdo, deverd seguir a ordem da mesma,
conforme configurado no grupo de tramitagdo do Tipo de Processo;

Nome do Servidor que tramitou o processo;

Data e hora da Tramitagéo;

Consulta do Processo

O sistema deveré disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando por:
N? do Processo;

Secretaria;

Departamento;

Ano;

Procedimento;

Tipo de Processo;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;

Situagdo do Processo;

Objeto; .

Processos Tramitando

O Sistema deverd disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse dodepartamento
do usuério:

Sé sera permitido a exibi¢do dos processos por usudrio com permissdo e lotado no
departamento atual do processo;

VisualizagGes/Acessos ao Processo:
Data e Hora da Visualizagdo/Acesso;
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Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;
Receber Processo
O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento destino:

S6 sera permitido o recebimento do processo por usuario com permissdo e lotado no !( .\;r‘, 6 0 Q‘ir :
departamento destino; bl 4o
Exibir o departamento de origem; \:)7_ \j\)}
Historico da tramitacdo; NByS on

Nome do Servidor que recebeu o processo;
Tempo decorrido entre o envio até o recebimento;
Juntar/Anexar Documento ao Processo

S6 sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usudrio com permissdo elotado
no departamento atual de processo;

Juntar/Anexar Documento;

Juntar/Anexar Documentos em Lote;

Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;
Informacgdo do Documento, conforme item 10:

N° de identificag¢do tnico do documento;

Tipo de Documento;

Nome do autor do documento;

CPF do autor do documento;

Data e Hora do documento;

QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento;
URL/Enderego de verificagdo da autenticidade do documento;

LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO Listas/Relatérios
dos documentos serao filtrados/pesquisados por:

Cédigo/Namero de Identificagdo do documento;
Numero do - decumento;

Ano;

Secretaria de Origem;

Departamento de Origem;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Encaminhado: Sim/Nao;

Respondido: Sim/Nao;

Iniciou Processo: Sim/Néo;

Listas/Relatorios dos documentos constario de:

Opcio de exportar o Relatério no formato .CSV, .XLS, .PDF;
Opgéo de Imprimir o Relatério;

No Sistema constara as seguintes Listas/Relatorios:

Lista/Relatério dos Documentos assinados pelo usudrio do sistema;
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Lista/Relatério dos Documentos criados pelo usudrio do Sistema (Meus Documentos); o "% 2042

®

e Lista/Relatério dos documentos recebidos pelo usuério do sistema; ° B 41:5‘ \
e Lista/Relatério dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa: : Fls. — %/ %:
e Lista/Relatério dos documentos assinados pelo usuario do Sistema; \," ~/
e Lista/Relatério dos documentos criados pelo usurio do Sistema; g2

L

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deverfo trabalhar
sincronizados em tempo real, quando for o caso;

e A sincronizagdo entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e recebimento
dados ao mesmo tempo;

e O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor da
contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela contratada, quando por
algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de dados em nuvem assim que o sistema
voltar a ficar on-line fazer a integracéo e atualizagdo dos dados.

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS (MUDULO
TRAMITACAO DE PROCESSOS LEGISLATIVOS)

Hospedagem da Aplicaciio
e Servidor de 32-bits ou 64-bits;
e Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;
e Servidor Web:
e Apache Livre;
e Nginx Livre;
e Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGI;
e Suporte SSL dedicado;
e Trafego ilimitado;
Armazenamento acima de 1Tb;
Banco de Dados
e Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL, PostGreSQL ouFirebird;
e Sigilo e seguranga das informagdes;
Tipo de Aplicacdo/Sistema
e O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:
e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;
e O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para dispositivos
moveis;
e As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo para dispositivos
moveis; -
Seguranca de acesso ao sistema
e O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o enderego https:// 128 bits;
Integracio com Portal da Transparéncia
e O Sistema deverd funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia, nos termosda
legislagdo vigente e recomendagdes dos 6rgéos de controle.
e O Sistema devera gerar dados e informagdes de forma automatica para o portal de transparéncia;
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e O Sistema deverd gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas as

informagdes de Processos e documentos;

e O Sistema deverd gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia todas

informagdes de documentos tramitados;

e O Sistema devera gerar ¢ alimentar de forma passiva e automaticamente o portal

e =
e hu& DO

542

= Fls

Transparéncia todas as informagdes consideradas ndo sigilosas, contidas nos processosv

documentos, exigidas pela legislagdo;

Cadastro da Entidade, contendo:

e Nome da Entidade;
CNPJ;

Enderego

Telefone;

Data do Cadastro;

e Data da Atualizacgio.

Gerenciara o cadastro do Gestor Responsdvel, contendo:

¢ Nome do Gestor;

e (CPF;

e Telefone;

e Data Inicial da Gestdo;

e Data Final da Gestdo, se for o caso;
e Cargo Ocupado;

e Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.
Gerenciard o Cadastros das Secretarias, contendo:

e Nome da Secretaria;

e Sigla;
e Enderego;
e Telefone;

e Data do Cadastro;
e Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

e Nome do Titular;

e CPF; ’

e Ato de Nomeagdo;

e Data Inicial da Titularidade;

e Dara Final da Titularidade;

e Data do Cadastro;

e Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

¢ Nome do Departamento;

e Entidade ¢ Secretaria Vinculada;
e Sigla;

e Endereco;

.,

fa

Nt
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Telefoné; '
Data do Cadastro;
Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciari o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

Nome do Titular;

CPF;

Ato de Nomeagio;

Data Inicial da Titularidade;
Data Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizag¢do do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro de érgﬁos Reguladores, contendo;

Ano

Nome do Orgio;

Sigla,

Enderego;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.

O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
Ano;

Ativo/Inativo;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro;

Responsavel pela inclusdo ou alteragdo do Cadastro;

Tipos de Processo

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:
Nome do Tipo de Processo;

Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizagdo, Recursos Humanos, Compras etc.;

Processo ficara disponivel ao piblico: Sim/N3o;

Processo iniciard com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido pelo

departamento;

Acesso ao Sistema

RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente apds cadastrode

Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:
O acesso ao sistema dever4 ocorrer somente por CPF e senha;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo letras entimeros;

Administrador do sistema ndo podera acessar ou visualizar as senhas cadastradas;
O usudrio poderé fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera bloqueada.

Apbs o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitara uma nova senha via e-mail

cadastrado;

O Sistema devera informar ao édmim'strador do sistema, os acessos validos/invalidos

individualmente de cada usuério;
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e Ao realizar login o Sistema dever4 registrar:
e Data e Hora de acesso;

e [P (Internet Protocol), identifica¢do tinica para cada computador conectado a uma rede
dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

Usudrios Internos

e O Sistema deverd disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as seguintes
informacgdes:
CPF, cadastro tinico ndo permitindo multiplos cadastros para o0 mesmo CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);
Nome da Mie;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

e Dias permitidos da semana para acesso;
e Horéario de acesso ao sistema;

® Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagio da mesma;
Pessoa Juridica, Usudrio Externo, contendo:

e CNPJ, cadastro tnico, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNPJ;

e Razdo Social;

e Data de Abertura da Empresa;

e Endereco;
e Telefones de Contato;
e E-mail;

Notificacdes para os Usudrios
. e O Sistema disponibilizara envio de notificagdes entre usuarios, na forma de alertas, em
protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou interessados;
O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Atengio;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso;
O Sistema deveré notificar o usudrio quando necesséario Assinar Documento;
O Sistema dever4 notificar o usudrio quando necessério Receber Documento;
O Sistema devera notificar o usuirio quando Documento Assinado;
O Sistema deverd notificar o usuario quando Documento Recebido;
O Sistema devera notificar o usuério quando Documento Respondido;
O Sistemardevera notificar o usuério quando necessario Receber Protocolo;
O Sistema devera notificar o usuério quando Protocolo encaminhado for Recebido;
O Sistema devera notificar o usudrio quando necessario Receber Processo;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver Processo;
® O Sistema devera notificar o usudrio quando Processo encaminhado foi Devolvido;
® O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;
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Auditoria

O Sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema, exemplo: abertura de
processo, edigdo de processo, confecgdo de documento;

Disponibilizar consulta de movimentag&o por usuério;

CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS
O usudrio podera:

ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
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Nome ou CPF do usuario;
Intervalo de Data Inicial e Final;

Encaminhar Documento

Receber Documento
Responder Documento
Assinar Documento

Composigio do documento;

O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composi¢do de texto dosdocumentos:
Editor de texto, com:

Selecionar o Tamanho da Fonte;

Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;

Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda, alinhado adireita;
Cor de fundo do texto/palavra.

Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:

Editor de texto para digitagdo/confec¢do do documento;

Gerara um documento PDF;

Os documentos PDF gerados conterdo cabegalho em todas as paginas, cominformagdes da
CAMARA (brasio, nome, enderego completo, CNPJ);

Insergdo de arquivo no formato PDF, com:

Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

Os arquivos em PDF deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF;
Exibigdo do arquivo PDF enviado no momento da composi¢io do documento;
Progresso de envio para o sistema/servidor.

Seguranga dos arquivos/documentos PDF:

Meétodo de seguranga: Sim;

Senha de Abertura do documento: Nio;

Senha de Permisséo: Sim;

Impresséo: Alta Resolugio;

Alteragdo do documento: Nao permitido(a);

Comentarios: Nao permitido(a);

Preenchimento de campos de formulérios ou assinatura: Nao permitido(a);
Agrupamento de documentos: Nédo permitido(a);

Copia de contetido: Ndo permitido(a);

Acessibilidade de contetido ativada: permitido(a);

Extragdo de péaginas: Nao permitido(a);

Nivel de Seguranga em 256 bits método de criptografia (AES, MDS5, RC4);
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O sistema gerenciaré o cadastro de Tipo de Documento, com:

Titulo do documento; S
Codigo/Nimero/Identificador unico do documento; ,/ ¥ 8 46\‘;2‘
Secretaria de origem; [ 66—y O
Departamento de origem; l; r_% £
Opgio de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento: N\, = Oy
Sequencial; ~——

Sequencial e por Ano; ou

Sequencial por Secretaria e por Ano; ou

Sequencial por Departamento € por Ano;

Ano do Documento;

Objeto do documento;

Opgio de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento, Disponivel no portalda
transparididia; _

Métodos de composigdo do documento aceito: Editor de Texto ou Insergdo de arquivoPDF;
Assinatura do documento: Obrigatéria, Facultativa ou Dispensével;

Rubrica eletrénica em cada pagina do documento;

O Tipo de Documento podera ser criado e editado, exemplo: oficio, requerimento,
portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;

As informagdes do documento poderdo ser editadas, somente pelo Administrador do
sistema;

O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado dentro de um
processo, ou avulso, sem vinculagdo a um processo, tais como avisos e comunicados;
Data da criagdo do documento;

Data da atualizagio das informagdes do documento.

Ao final de cada documento:

Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opgdo de méscara paraseguranca da
informag@o dos assinantes);

e

Data e hora da assinatura;

Codigo de controle/autenticidade da assinatura;

QRCode do c6digo de controle/autenticidade do documento;

Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com opgdo de mascarapara
seguranca da informagéo);

Data e hora da confec¢do do documento;

Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletronica;

URL/enderego de verificagdo de autenticidade do documento e assinatura;

Opgio de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;

Opgéo de encaminhar o documento a outro departamento, ou usuario;

Tramitacio dos documentos

Os documentos sé poderfio ser encaminhados e/ou respondidos quando estiverem
assinados, se assinatura obrigatoria;

O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a assinatura, ao
encaminhaz-documento pendente de assinatura, com expediente anexo;
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O confeccionador/autor ~ poderd limitar prazo para resposta, devolugdo ou
reencaminhamento ao gerar o documento;, /o DE DO

. >
O Sistema dever4 gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o prazo determinado 15 F\ A'? g \
autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo devolvido ao autor; §

O Sistema notificara ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou de documentos J& © 74
assinados, assim como recebidos e enviados; 19 L/

Documentos Vinculados (Agrupados)

O Sistema devera gerar novo documento com opg¢io de vincular a outros existentes,para
tramitagdo agrupada.

O novo documento devera conter:

Cédigo/Ntimero de Identificagio Unico do documento;

Cédigo de Verificagdo/Autenticidade do documento;

Exibir 0 método de inser¢do do documento: Editor de Texto, Formulario ou PDF;
Contetdo do documento;

Consulta dos documentos por:

Tipo;

Ano;

Objeto;

Autor;

Cédigo/Namero identificador;
Numero do documento;
Secretaria de origem;
Departamento de origem;
Encaminhado;

Respondido;. .

Por intervalo de data, data inicial e data final;

Contadores de Visualizagdes dos Documentos

Sistema deverd armazenar a quantidade de visualizagdes/download de cada
documento.

Data e Hora;
Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou
Consulta Phiblica;

Manutengio de Documentos

A manuten¢do de documentos ficara disponivel exclusivamente ao administrador da
entidade, responsavel pelo Sistema,

O Sistema dever4 disponibilizar opgdo de Cancelar Documento, quando ocorrer errosno
documento, ou na sua geragio;

O Sistema registrard as agdes de cancelamento, mantendo um log, com:

Datae Ho;—‘g;_

Motivo; ;

Identificacdo do autor do cancelamento;

O administrador podera editar as seguintes informag¢des do documento:

N° do documento;
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Tipo de Documento;
Notas de Expediente;
Origem;
Destinatario; 2
O log de registro de atividades devera compor os relatérios de auditoria, e ndo poderdosofte 7
modificagdes ou exclusdes sob nenhuma hipotese;

Instalacdio e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalagdo e funcionamento em Nuvem:

O Sistema obrigatoriamente dever ser instalado em servidores (Cloud) nuvem, onde a
contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento 24 Horas dia, 7
dias na semana, e30 dias més, de forma ininterrupta;

O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para substitui¢io
automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir o principal
imediatamente, oferecendo todos os servigos e recursos de forma idéntica aoprincipal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servigos;

Quando da Instalagdo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em servidores da rede local
(localhost),na sede administrativa da PREFEITURA cabendo a mesma oferecer opleno
funcionamento do sistema n arede local, da mesma forma como ofertado em nuvem pela
Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser executado de forma
integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente dos servigos deinternet;
Cabera a Administragio (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados emsua
sede, para instalagdo e funcionamento do sistema em rede local;

A Contratada exigird da contratante os requisitos minimos de hardware (infraestrutura),
conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela Contratada;

A implantacdo do sistema em rede local, ficard a critério da administragdo da

CAMARA em parceria com a Contratada;

A implantagdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada disponibilizara todo os
servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na semana, independente dofuncionamento
e energia na sede da contratante;

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deveréo trabalhar
sincronizado sem tempo real, quando for o caso;

A sincronizagdo entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;

O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor da
contratante, com sistema de backup em horérios pré-estabelecidos pela contratada, quando

32



ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000
RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.
licitacao@doresdoturvo.mg.gov.br
CNPJ:18.128.249/0001-42 - tel: (032) 3576-1130
por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de dados em nuvem assim ue o

sistema voltar a ficar on-line fazer a integragdo e atualizagio dos dados.

= '.;N
AN “0.
N By
649
P

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado neste instrumento de ‘\2‘,._* )
contrato pela locagdo pela CONTRATADA. \Byy on
7.2. A CONTRATADA obriga-se a prestar os servigos 8 CONTRATANTE, de acordo comas il
condigdes previstas neste instrumento e fixadas no edital da licitagéo.

fald)

,‘l-"f) ‘

N

-

8.1. Este contrato de prestagdo de servigos podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo
com o que dispde o art. 65, e prorrogado de acordo com o que dispde o art. 57, ambos da Lei Federal n°
8.666/93.

8.2. A Proponente que vier a ser vencedora, ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos e supressdes que se fizerem necessérias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
estimado do contrato.

9.1 - Pela inexecuc}ﬁ'c‘i total ou parcial da obrigagdo assumida, o Municipio, poders, garantida aprévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes, isolada ou cumulativamente:

I - Adverténcia por escrito;

II- Multa diaria no valor de 0,5% (meio por cento) do valor do total estimado contratado, pelafalta de
fornecimento dos produtos;

IIT - Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Dores do Turvo/MG, por prazo nio superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaragiio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigéo.

9.2. As sangdes previstas nos incisos do item anterior poderdo ser aplicadas juntamente com amulta,
nos termos do artigo 87, §2° da Lei 8.666/93.

9.3. As penalidades previstas neste certame poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a
critério do Prefeito Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como relevante.

10.1. A inexecugdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicagdo das penalidades
anteriormente enunciadas, ensejara, também, a sua rescisdo, desde que ocorram quaisquer motivos
enumerados no art. 78, da Lei n° 8.666/93.

10.2. A rescisdo do Contrato poder4 ser dar sob qualquer das formas delineadas no art. 79, da Lei n°
8.666/93.

10.3. Se a rescisdo da avenga se der por qualquer das causas previstas nos incisos I a X1, do art. 78 da
Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA sujeitar-se-4, ainda, ao pagamento de multa equivalente a 30%
(trinta por cento) do valor do Contrato.

11.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é até 31/12/2024, com inicio a partir da data dasua
assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o estabelecido na Lei Federal n° 8.666/93, mediante
celebragdo de termo aditivo préprio e especifico, por acordo entre as partes.

83



ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP.: 36.513-000

RUA PAULO FERNANDES DE FARIA, 55- CENTRO-DORES DO TURVO.

13.2. As solicitagses referidas no item 13.] deverdo vir acompanhadas de comprovagio da

superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, se for o caso.
14.1. Elegem as partes contratantes o foro da comarca de Senador Firmino/MG, para dirimir todas e

E, por assim estarem Jjustas e contratadas, as partes, POT seus representantes legais, assinam O presente
instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um s e Juridico efeito, perante as testemunhas
abaixo assinadas,

Dores do Turvo/MG, 02 de Janeiro de 2024.

Iicitacao@doresdoturvo.mg.gov.br e e oc
CNPJ:IS.I28.249/0001 -42 - tel: (032) 3576-1130 e

50 "

Municipio de Dores do Turvo — Contratante

Valdir Ribeiro de Barros
Prefeito M unicipal —
il E bk 0S £ OESE L MORY
DESENVOLVIM oo e 0
DE SISTEMAS 08 15:34:28
710007310001 i

MEMORY PROJETOS E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS LTDA - Contratado
Uagner Luis Cordeiro - Representante

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF- CPF-
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